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คู่มือการใช้งาน 

ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรมทรัพยากรธรณี 
 

ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง มีจุดประสงค์เพ่ือให้ผู้ที่ต้องการขอหนังสือแจ้งการน าซากดึกด าบรรพ์ หรือ
ซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร, หนังสือแจ้งการส่ง 
หรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งไม่ใช่ซาก    
ดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร และค าขอรับใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซาก
ดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออก
นอกราชอาณาจักร จากกรมทรัพยากรธรณี โดยสามารถยื่นหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ ผ่านระบบใบอนุญาตและใบรับรอง 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีสามารถตรวจสอบข้อมูลหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ และด าเนินการอนุมัติ/ไม่อนุมัติ
หนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ ผ่านระบบคอมพิวเตอร์ พร้อมทั้งส่งข้อมูลหนังสือรับแจ้งการน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด า
บรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร, หนังสือรับแจ้งการส่งหรือน าซาก
ดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอื่น ซึ่งไม่ใช่ซากดึกด าบรรพ์ที่พบ
ในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร และใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปร
สภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร 
ให้กับระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 
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ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรมทรัพยากรธรณี มีขั้นตอนการท างาน ดังนี้ 
 

1.                                         /      

        

2.                                 /       
                    

3.                           
                   /      

4.                                             /      

5.                            
             /                       /      

6.                                                    /
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1. จากขั้นตอนการท างาน ดังกล่าวข้างต้น แสดงให้เห็นว่าในระบบจะแบ่งประเภทผู้ใช้งาน เป็น 2 ประเภท 
ดังนี้ 

 
1.1. ผู้ขอหนังสือแจ้ง – ผู้น าเข้า ผู้ส่งออก ผู้ท าการแทนผู้น าเข้า ผู้ท าการแทนผู้ส่งออก ที่ต้องการขอหนังสือแจ้ง    

การน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาใน
ราชอาณาจักร, หนังสือแจ้งการส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือ
เปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งไม่ใช่ซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร  และ
ค าขอรับใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็น
รูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร จากกรมทรัพยากรธรณี 
ผ่านระบบใบอนุญาตและใบรับรอง 

 
1.2. เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณี – เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีที่ได้รับมอบหมายจากกรมทรัพยากรธรณี            

ให้ปฎิบัติงานผ่านระบบใบอนุญาตและใบรับรอง 
 
หมายเหตุ  

ผู้ใช้งาน ต้องสมัครสมาชิก ที่ Website “Thailand National Single Window” และต้องได้รับสิทธิ์ในการ
เข้าใช้ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง 
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2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรมทรัพยากรธรณี 
2.1 เปิดโปรแกรมเว็บเบราว์เซอร์ (Web Browser) เช่น Google Chrome, Internet Explorer (IE),  

Microsoft Edge โดยคลิกที่ไอคอนที่อยู่บนหน้าจอ หรือ พิมพ์ข้อความ Internet Explorer/Google 
Chrome/Microsoft Edge ที่มุมล่างซ้ายของจอคอมพิวเตอร์ จากนั้นคลิกเมนูเพ่ือเปิดโปรแกรม 

 
 
2.2 กรอก URL www.thainsw.net เพ่ือเข้าสู่ Website “Thailand National Single Window” 

 
 
 

http://www.thainsw.net/


 
 

 
                                                     

 

 

 

 

 คู่มือระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรมทรัพยากรธรณี  

 Version 1.1 Page No : 5  
 

2.3 เข้าสู่ระบบ โดยกดปุ่ม “สมาชิก” ระบบจะแสดงจอภาพให้กรอกรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน จากนั้นกดปุ่ม “เข้าสู่
ระบบ”  

 
 

2.4 หากรหัสผู้ใช้และรหัสผ่าน ถูกต้อง ระบบจะแสดงหัวข้อ “ระบบงาน” เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกระบบงานที่มีสิทธิ์ใช้
งาน จากรูป ผู้ใช้งานมีสิทธิ์ใช้ระบบงาน 3 ระบบ คือ ระบบลงทะเบียน, ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรม
ทรัพยากรธรณี และระบบติดตามสถานะการเชื่อมโยงข้อมูล แต่หากรหัสผู้ใช้หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบ
จะแสดงข้อผิดพลาด 
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3. ขั้นตอนการขอหนังสือแจ้งการน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลง
เป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร, หนังสือแจ้งการส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่
ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งไม่ใช่ซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอก
ราชอาณาจักร และค าขอรับใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ 
หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร มี 
4 ขั้นตอน ดังนี้ 

- ขั้นที่ 1 บันทึกหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
- ขั้นที่ 2 บันทึกรายการสินค้าที่ต้องการขอน าเข้าหรือส่งออก 
- ขั้นที่ 3 บันทึกเอกสารแนบ ที่เกี่ยวข้องกับหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
- ขั้นที่ 4 ยื่นหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯต่อกรมทรัพยากรธรณี 

 
เมื่อผู้ขอหนังสือแจ้งได้เข้าสู่ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง ของกรมทรัพยากรธรณี เรียบร้อยแล้ว ระบบจะ

แสดงจอภาพ “สรุปงานรอด าเนินการ” ส าหรับแสดงจ านวนงานต่าง ๆ ที่ยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จ โดยระบบได้จัด
กลุ่มงานตามสถานะของงานดังนี้  

➢ สร้างหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่ผู้ขอหนังสือแจ้งสร้างไว้ แต่ยังไม่ได้ยื่นให้กรม
ทรัพยากรธรณ ี 

➢ แจ้งแก้ไขหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีแจ้งแก้ไข
กลับมายังผู้ขอนุญาต กรณีท่ีหนังสือแจ้งมีข้อมูลไม่ครบถ้วนหรือข้อมูลไม่ถูกต้อง 

➢ ไม่อนุมัติหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีไม่อนุมัติ 

 
หมายเหตุ ตัวเลขในวงเล็บคือจ านวนงานในแต่ละสถานะ 
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1. ขั้นที่ 1 บันทึกหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
1.1. เลือกที่เมนูหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ ที่ต้องการสร้าง ตัวอย่างจากรูป เลือกสร้างหนังสือแจ้งการน าซากดึกด า

บรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร 
(1) ระบบ จะแสดงจอภาพหนังสือแจ้งฯ จากนั้นกดปุ่ม “สร้าง” (2) 

 
 

1.2. เมื่อกดปุ่ม “สร้าง” ระบบจะแสดงจอภาพการท างาน “ขั้นที่ 1 บันทึกหนังสือแจ้ง” 
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1.3. บันทึกข้อมูลผู้ขอหนังสือแจ้ง โดยมีให้เลือก 2 สถานะ ดังนี้ 
- ผู้น าเข้า – กรณีท่ีผู้น าเข้า เป็นผู้ใช้งานระบบและยื่นหนังสือแจ้งเอง 
- ผู้ท าการแทนผู้น าเข้า – กรณีที่ผู้ใช้ระบบงาน ได้รับมอบหมายให้กระท าการแทนผู้น าเข้า ในการยื่น

หนังสือแจ้ง 
1.4. เลือกประเภทผู้น าเข้า โดยมีให้เลือก 3 ประเภทดังนี้ 

- บุคคลธรรมดา 
- ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
- นิติบุคคล  
 
กรณีเลือกสถานะผู้ขอหนังสือแจ้ง เป็น “ผู้น าเข้า” ระบบจะดึงข้อมูลผู้ใช้งานจากระบบลงทะเบียนมาแสดง

ให้โดยอัตโนมัติในส่วนของผู้น าเข้า ตัวอย่างแสดงดังรูปต่อไปนี้ 

 
ผู้ขอหนังสือแจ้งเป็นบุคคลธรรมดา น าข้อมูลผู้ใช้งานมาแสดงในส่วนของผู้น าเข้า 
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ผู้ขอหนังสือแจ้งเป็นนิติบุคคล หรือ ห้างหุ้นส่วนสามัญ ระบบจะดึงข้อมูลสังกัดของผู้ใช้งาน มาแสดงในส่วนของ     

ผู้น าเข้า และ น าข้อมูลผู้ใช้งานมาแสดงในส่วนของผู้ด าเนินการ 
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กรณีเลือกสถานะผู้ขอหนังสือแจ้ง เป็น “ผู้ท าการแทนผู้น าเข้า” ระบบจะเปิดให้บันทึกข้อมูลรายละเอียด
ของผู้น าเข้า และจะดึงข้อมูลผู้ใช้งานจากระบบงานลงทะเบียน มาแสดงให้โดยอัตโนมัติในส่วนของผู้ด าเนินการ 
ตัวอย่างแสดงดังรูปต่อไปนี้ 
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1.5. กรอกข้อมูลที่อยู่ปัจจุบันและสถานะความเป็นเจ้าของ/ผู้ครอบครองของผู้ขอหนังสือแจ้ง 

 
 

1.6. กรอกข้อมูลการน าเข้า  
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1.7. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมทั้งแสดงเลขท่ีอ้างอิงบนระบบที่ระบบสร้างให้อัตโนมัติ เพื่อใช้ในการสอบถามสถานะของหนังสือแจ้ง 

 
 
2. ขั้นที่ 2 บันทึกรายการสินค้าที่ต้องการแจ้งน าเข้าหรือส่งออก 

2.1. กด Tab “ขั้นที่ 2 รายการสินค้า” เพ่ือบันทึกรายละเอียดของสินค้าที่น าเข้า ดังรูป 
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2.2. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม “บันทึก” ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
พร้อมทั้งแสดงแถวข้อมูลรายการสินค้าด้านล่าง 

 
 
3. ขั้นที่ 3 บันทึกเอกสารแนบ ที่เกี่ยวข้องกับหนังสือแจ้ง 

3.1. กด Tab “ขั้นที่ 3 แนบเอกสาร” เพ่ือ Upload เอกสารที่ใช้ประกอบหนังสือแจ้งเข้าสู่ระบบ 
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3.2. วิธีการแนบเอกสาร ให้กดท่ีปุ่มเครื่องหมายบวก  (1) ที่แถวของประเภทเอกสารที่ต้องการ ระบบจะ
แสดงจอภาพขึ้นมาให้กดปุ่ม Browse (2) เพ่ือเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ เมื่อเลือกเอกสารเรียบร้อย
แล้ว กดปุ่ม “บันทึก” (3) ระบบจะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” (4) พร้อมทั้งแสดงไฟล์
เอกสารที่บันทึกที่แถวข้อมูลด้านล่าง (5) 

 
 

3.3. หากต้องการแนบเอกสารเพิ่ม ให้ท าตามค าอธิบายข้อ 3.2 อีกครั้ง หากไม่ต้องการแนบเอกสารเพ่ิม ให้กดปุ่ม
กากบาท เพ่ือออกจากจอภาพแนบเอกสาร ระบบจะแสดงไฟล์ที่แนบไว้ที่จอภาพหลัก  

 



 
 

 
                                                     

 

 

 

 

 คู่มือระบบใบอนุญาตและใบรับรอง กรมทรัพยากรธรณี  

 Version 1.1 Page No : 15  
 

 
 
4. ขั้นที่ 4 ยื่นหนังสือแจ้งต่อกรมทรัพยากรธรณี 

4.1. กด Tab  “ขั้นที่ 4 ยื่นหนังสือแจ้ง” เพ่ือยื่นหนังสือแจ้ง ที่บันทึกเรียบร้อยแล้วต่อกรมทรัพยากรธรณี 
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4.2. ระบบจะแสดงข้อมูลทั้งหมดที่ผู้ขอหนังสือแจ้งกรอก ดังรูป เพ่ือให้ผู้ขอหนังสือแจ้งตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลให้เรียบร้อย  
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4.3.  เมื่อผู้ขอหนังสือแจ้งตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกเลือก “ยืนยันข้อมูลถูกต้อง” ที่อยู่ด้านล่างสุด 
แล้วกดปุ่ม “ยื่นหนังสือแจ้ง”  

 
 

4.4. เมื่อยื่นหนังสือแจ้งเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงข้อความ “ยื่นหนังสือแจ้งฯ/ค าขอรับใบอนุญาตฯ เรียบร้อย
แล้ว” ดังรูป 
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4. ขั้นตอนการออกหนังสือรับแจ้งการน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือ
เปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร (ทธ.จ.2), หนังสือรับแจ้งการส่งหรือน าซากดึกด า
บรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งไม่ใช่ซากดึกด าบรรพ์ที่
พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร (ทธ.จ.4) และใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึก
ด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็นรูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักร
ออกนอกราชอาณาจักร มี 3 ขั้นตอน ดังนี้ 

- ขั้นที่ 1 ลงทะเบียนรับหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ  
- ขั้นที่ 2 อนุมัต/ิไม่อนุมัติหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
- ขั้นที่ 3 ส่งข้อมูลใบอนุญาตไปยังระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 

 
เมื่อเจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีได้เข้าสู่ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง ของกรมทรัพยากรธรณี เรียบร้อย

แล้ว ระบบจะแสดงจอภาพ “สรุปงานรอด าเนินการ” ส าหรับแสดงจ านวนงานต่าง ๆ ที่ยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จ โดย
ระบบได้จัดกลุ่มงานตามสถานะของงานดังนี้ 

➢ รอลงทะเบียน – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่ผู้ขอหนังสือแจ้งยื่นต่อกรมทรัพยากรธรณีแล้ว แต่เจ้าหน้าที่
ฯ ยังไม่ได้ลงรับ  

➢ รออนุมัติ – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่เจ้าหน้าที่ฯ ลงรับแล้ว แต่ยังไม่ได้รับการอนุมัติ  

➢ รอส่งกรมศุลกากร – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯที่เจ้าหน้าที่ฯ อนุมัติออกเลขท่ีหนังสือแจ้ง/เลขทึ่
ใบอนุญาตแล้ว แต่ยังไม่ได้ส่งข้อมูลไปยังระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 

➢ พบปัญหากรมศุลกากรไม่ได้รับใบรับแจ้ง – แสดงจ านวนหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ ที่ส่งให้ระบบคอมพิวเตอร์ของ
ศุลกากรไม่ได้ 

 
หมายเหตุ ตัวเลขในวงเล็บคือจ านวนงานในแต่ละสถานะ 
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1. ขั้นที่ 1 ลงทะเบียนรับหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
1.1 เจ้าหน้าที่กรมทรัพยากรธรณีสามารถบันทึกรับหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ ที่ผู้ขอหนังสือแจ้งยื่น ได้จากจอภาพ

สรุปงานรอด าเนินการ ตัวอย่างจากรูป กดท่ีรูป “รอลงทะเบียน” (1) ระบบจะแสดงแถวข้อมูลที่รอ
ลงทะเบียนรับหนังสือแจ้ง มาให้เจ้าหน้าที่ฯ เลือกลงทะเบียนรับ (2) 
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1.2 เมื่อเลือกแถวข้อมูลที่ต้องการลงทะเบียนรับแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลหนังสือแจ้ง เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ฯ
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และบันทึกผลการตรวจหนังสือแจ้ง 
- กรณีข้อมูลถูกต้อง ให้เลือกบันทึกผลการตรวจหนังสือแจ้ง (1) เป็น “ลงทะเบียนหนังสือแจ้ง” พร้อม

บันทึกเลขลงทะเบียนรับในช่อง “เลขที่รับ” และวันที่รับในช่อง “ลงวันที่” แล้วกดปุ่ม “บันทึก” (2) 
ระบบจะปรับสถานะข้อมูลหนังสือแจ้งเป็น “รออนุมัติ” 

- กรณีข้อมูลไม่ถูกต้อง ให้เลือกบันทึกผลการตรวจหนังสือแจ้ง (1) เป็น “แจ้งแก้ไขหนังสือแจ้ง” พร้อม
บันทึกเหตุผลหรือข้อผิดพลาดของหนังสือแจ้งในช่อง “หมายเหตุ” แล้วกดปุ่ม “บันทึก” (2) ระบบจะ
ปรับสถานะข้อมูลหนังสือแจ้งเป็น “แจ้งแก้ไขหนังสือแจ้ง” และจะแสดงหมายเหตุดังกล่าวให้ผู้ขอ
หนังสือแจ้งทราบ เพ่ือให้ท าการแก้ไขต่อไป 
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1.3 เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 

 
 

2. ขั้นที่ 2 อนุมัต/ิไม่อนุมัติหนังสือแจ้ง 
2.1 เมื่อลงทะเบียนรับหนังสือแจ้งเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ฯ จะด าเนินการพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้ผลการอนุมัติ

แล้ว ให้บันทึกผลใน Tab “ขั้นที่ 2 อนุมัติ” ดังรูป 
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2.2 กรณีเลือกอนุมัติหนังสือแจ้ง ให้บันทึกเลขที่หนังสือรับแจ้ง และวันที่มีผลบังคับใช้ จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 
(1) ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” (2) ที่ด้านบนของจอภาพ และแสดงข้อมูลการอนุมัติ
ให้อีกครั้ง (3) หากเลือกไม่อนุมัติหนังสือแจ้ง ระบบจะปรับสถานะหนังสือแจ้งเป็น “ไม่อนุมัติหนังสือแจ้ง” 
และส่งหนังสือแจ้งกลับไปยังผู้ขอหนังสือแจ้ง 

 
 
3. ขั้นที่ 3 ส่งข้อมูลใบอนุญาตไปยังระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 

3.1 เมื่ออนุมัติหนังสือแจ้งเรียบร้อยแล้ว กด Tab “ขั้นที่ 3 ส่งข้อมูลกรมศุลกากร” เพ่ือส่งข้อมูลหนังสือแจ้งไป
ยังระบบคอมพิวเตอร์ของศุลกากร 
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3.2 กดปุ่ม “ส่งข้อมูล” ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อรักษาความปลอดภัยใน
การส่งข้อมูล จากนั้นให้เจ้าหน้าที่ฯ กรอกข้อมูลลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ แล้วกดปุ่ม “Signed” เมื่อส่ง
ข้อมูลเรียบร้อย ระบบจะแสดงข้อความ “แจ้งสถานะการด าเนินการ ส่งข้อมูลให้กรมศุลกากรเรียบร้อย
แล้ว” 
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5. ขั้นตอนการติดตามสถานะหนังสือแจ้ง 
5.1. เข้าสู่ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง คลิกเลือกเมนูติดตามสถานะหนังสือแจ้ง  

 
5.2. ระบุรายละเอียดที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม ค้นหา ระบบจะแสดงแถวข้อมูลผลลัพธ์ที่ได้จากการค้นหา 

 
รายละเอียดบนจอภาพ มีดังนี้ 

- วันที่ยื่นหนังสือแจ้ง ตั้งแต่ 
- วันที่ยื่นหนังสือแจ้ง ถึง 
- สถานะหนังสือแจ้ง มี 7 สถานะ ดังนี้ 

1) สร้างหนังสือแจ้ง 
2) รอลงทะเบียน 
3) แจ้งแก้ไขหนังสือแจ้ง 
4) ลงทะเบียนแล้ว 
5) ไม่อนุมัต ิ
6) อนุมัต ิ
7) พร้อมใช้งานกับกรมศุลกากร 

- ประเภทหนังสือแจ้ง มี 3 ประเภท ดังนี้ 
1) หนังสือแจ้งน าเข้า 
2) หนังสือแจ้งส่งออก 
3) ค าขอรับใบอนุญาต 
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5.3. คลิกแถวข้อมูล ระบบจะแสดงสถานะทั้งหมดของหนังสือแจ้งฯ/ค าขอฯ 
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6. ขั้นตอนการ Extract Data 
6.1. เข้าสู่ระบบใบอนุญาตและใบรับรอง คลิกเลือกเมนู Extract Data  

 
 

6.2. ระบุรายละเอียดที่ต้องการ จากนั้นกดปุ่ม Extract 

 
รายละเอียดบนจอภาพ มีดังนี้ 

- ประเภทหนังสือแจ้ง มี 3 ประเภท ดังนี้ 
1) หนังสือแจ้งการน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพหรือเปลี่ยนแปลงเป็น

รูปลักษณะอ่ืนเข้ามาในราชอาณาจักร 
2) หนังสือแจ้งการส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพหรือเปลี่ยนแปลงเป็น

รูปลักษณะอ่ืนออกนอกราชอาณาจักร 
3) ใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึกด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้ถูกแปรสภาพ หรือเปลี่ยนแปลงเป็น

รูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด าบรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออกนอกราชอาณาจักร 
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-  สถานะหนังสือแจ้ง มี 7 สถานะ ดังนี้ 
1) รอลงทะเบียน 
2) แจ้งแก้ไขค าขอ 
3) ลงทะเบียนแล้ว 
4) ไม่อนุมัต ิ
5) อนุมัต ิ
6) ส่งกรมศุลกากรแล้ว 
7) ใบอนญุาต/ใบรับรองนี้ยกเลิกแล้ว 

- วันที่ยื่นหนังสือแจ้ง ตั้งแต ่  
- วันที่ยื่นหนังสือแจ้ง ถึง  

 

6.3. เมื่อกดปุ่ม   ระบบจะแสดงแถบสถานะทางด้านล่างของจอภาพ เพ่ือบันทึกไฟล์ลงคอมพิวเตอร์
ของผู้ใช้ระบบ 
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6.4. เปิดไฟล์ที่ Extract โดยกดปุ่ม Open ระบบจะแสดงข้อมูล  

 
 
รายละเอียดฟิลด์ในไฟล์ Extract มีดังนี ้

ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
1.  REFNUM Reference Number VARCHAR2(12) เลขที่อ้างอิงบนระบบ  

ประกอบด้วย YYMMTTTnnnn 
YY - ปี พ.ศ. 2หลัก 
MM - เดือน 2 หลัก 
TTT - รหัสประเภทเอกสาร 
nnnnn - เลข Running 4 หลัก 

2.  DOCNUM Document Type NUMBER(3) ประเภทเอกสาร  
501 - หนังสือรับแจ้งการน าซากดึก
ด าบรรพ์เข้ามาในราชอาณาจักร 
(ทธ.จ.2) 
502 - หนังสือรับแจ้งการน าซากดึก
ด าบรรพ์ออกนอกราชอาณาจักร 
(ทธ.จ.4) 
503 - ใบอนุญาตส่งหรือน าซากดึก
ด าบรรพ์ หรือซากดึกด าบรรพ์ที่ได้
ถูกแปรสภาพหรือเปลี่ยนแปลงเป็น
รูปลักษณะอ่ืน ซึ่งเป็นซากดึกด า
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
บรรพ์ที่พบในราชอาณาจักรออก
นอกราชอาณาจักร 

3.  DTESND Send Date NUMBER(8) วันที่ยื่นค าขอ 
4.  USRGRP User Group CHAR(1) ประเภทผู้ยื่นค าขอ 

1 - บุคคลธรรมดา 
2 - นิติบุคคล 
3 - ห้างหุ้นส่วนสามัญ 

5.  PSLTYP Personal Type CHAR(1) ประเภทบัตรของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 
1 - บัตรประจ าตัวประชาชน 
2 - ใบทะเบียนคนต่างด้าว 
3 – หนังสือเดินทาง 

6.  PSLTYPOTH Personal Type Other VARCHAR2(70) รายละเอียดประเภทบัตร (อ่ืน ๆ)  
ของผู้ยื่นค าขอ  (บุคคลธรรมดา 
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

7.  PSLNUM Personal Number 
 

VARCHAR2(17) เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน 
หรือบัตรอื่น ๆ ของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

8.  PSLCRDAMPNME Personal Card Amphur VARCHAR2(35) บัตรออกให้ ณ อ าเภอ/เขต 
ของผู้ยื่นค าขอ (บุคคลธรรมดา       
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

9.  PSLCRDPRVNME Personal Card 
Province 

VARCHAR2(35) บัตรออกให้ ณ จังหวัดของผู้ยื่นค าขอ 
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

10.  TLENME Title Name VARCHAR2(15) ค าน าหน้าชื่อของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

11.  USRNME First Name VARCHAR2(120) ชื่อของผู้ยื่นค าขอ (บุคคลธรรมดา 
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

12.  USRLSTNME Last Name VARCHAR2(120) นามสกุลของผู้ยื่นค าขอ  
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

13.  AGE Age NUMBER(2) อายุของผู้ยื่นค าขอ (บุคคลธรรมดา 
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

14.  NTH Nationallity CHAR(2) สัญชาติของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

15.  HOUNUM House Number VARCHAR2(35) บ้านเลขท่ีของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

16.  BDGNME Building Name VARCHAR2(35) ชื่ออาคารของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

17.  MOONUM Moo Number VARCHAR2(35) หมู่ที่ของผู้ยื่นค าขอ (บุคคลธรรมดา 
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

18.  SOINME Soi Name VARCHAR2(35) ตรอก/ซอยของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

19.  STENME Street Name VARCHAR2(35) ถนนของผู้ยื่นค าขอ (บุคคลธรรมดา 
/นิติบุคคล/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

20.  TMBNME Thambol Name VARCHAR2(35) ต าบล/แขวงของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

21.  AMPNME Amphur Name VARCHAR2(35) อ าเภอ/เขตของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

22.  PRVNME Province Name VARCHAR2(35) จังหวัดของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

23.  POSCDE Post Code VARCHAR2(17) รหัสไปรษณีย์ของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
24.  CTYCDE Country CHAR(2) ประเทศของผู้ยื่นค าขอ  

(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

25.  PHN Phone Number VARCHAR2(50) หมายเลขโทรศัพท์ของผู้ยื่นค าขอ 
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

26.  FAX Fax Number VARCHAR2(50) หมายเลขโทรสารของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

27.  EML Email Address VARCHAR2(50) e-mail ของผู้ยื่นค าขอ  
(บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล 
/ห้างหุ้นส่วนสามัญ) 

28.  PLCINC Incorporation Place VARCHAR2(70) สถานที่จดทะเบียน (นิติบุคคล) 
29.  CMPDTEINC Incorporation Date NUMBER(8) วันที่จดทะเบียน (นิติบุคคล) 
30.  CMPTAXNUM Company Tax Number VARCHAR2(17) เลขที่จดทะเบียน (นิติบุคคล) 
31.  CMPBRN Company Branch NUMBER(6) เลขที่สาขา (นิติบุคคล) 
32.  CMPTLE Company Title Name VARCHAR2(15) ค าน าหน้าบริษัท/หน่วยงาน  

(ประเภทนิติบุคคล) 
33.  CMPNME Company Name VARCHAR2(120) ชื่อ (นิติบุคคล) 
34.  CMPHOUNUM Company House 

Number 
VARCHAR2(35) บ้านเลขท่ี (นิติบุคคล) 

35.  CMPBDGNME Company Building 
Name 

VARCHAR2(35) ชื่ออาคาร (นิติบุคคล) 

36.  CMPMOONUM Company Moo 
Number 

VARCHAR2(35) ตรอก/ซอย  (นิติบุคคล) 

37.  CMPSOINME Company Soi Name VARCHAR2(35) ถนน  (นิติบุคคล) 
38.  CMPSTENME Company Street Name VARCHAR2(35) หมู่ที่  (นิติบุคคล) 
39.  CMPTMBNME Company Thambol 

Name 
VARCHAR2(35) ต าบล/แขวง (นิติบุคคล) 

40.  CMPAMPNME Company Amphur 
Name 

VARCHAR2(35) อ าเภอ/เขต  (นิติบุคคล) 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
41.  CMPPRVNME Company Province 

Name 
VARCHAR2(35) จังหวัด (นิติบุคคล) 

42.  CMPPOSCDE Company Post Code VARCHAR2(17) รหัสไปรษณีย์ (นิติบุคคล) 
43.  CMPCTYCDE Company Country CHAR(2) ประเทศ (นิติบุคคล) 
44.  CMPPHN Company Phone 

Number 
VARCHAR2(50) หมายเลขโทรศัพท์ (นิติบุคคล) 

45.  CMPFAX Company Fax Number VARCHAR2(50) หมายเลขโทรสาร (นิติบุคคล) 
46.  MGRPSLTYP Manager Personal 

Type 
CHAR(1) ประเภทบัตรของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
47.  MGRPSLNUM Manager Personal 

Number 
VARCHAR2(17) เลขที่บัตรประจ าตัวประชาชน 

หรือบัตรอื่น ๆ ของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 

48.  MGRPSLCRDAMPNME Manager Personal 
Card Amphur 

VARCHAR2(35) บัตรออกให้ ณ อ าเภอ/เขต  
ของผู้มีอ านาจกระท าการแทน 
นิติบุคคล 

49.  MGRPSLCRDPRVNME Manager Personal 
Card Province 

VARCHAR2(35) บัตรออกให้ ณ จังหวัด 
ของผู้มีอ านาจกระท าการแทน 
นิติบุคคล 

50.  MGRTLENME Manager Title Name VARCHAR2(15) ค าน าหน้าชื่อของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 

51.  MGRNME Manager First Name VARCHAR2(120) ชื่อของผู้มีอ านาจกระท าการแทน 
นิติบุคคล 

52.  MGRLSTNME Manager Last Name VARCHAR2(120) นามสกุลของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 

53.  MGRAGE Manager Age NUMBER(2) อายุของผู้มีอ านาจกระท าการแทน
นิติบุคคล 

54.  MGRNTH Manager Nationallity CHAR(2) สัญชาติของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 

55.  MGRHOUNUM Manager House 
Number 

VARCHAR2(35) บ้านเลขที่ของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 

56.  MGRBDGNME Manager Building 
Name 

VARCHAR2(35) ชื่ออาคารของผู้มีอ านาจ 
กระท าการแทนนิติบุคคล 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
57.  MGRMOONUM Manager Moo Number VARCHAR2(35) หมู่ที่ของผู้มีอ านาจกระท าการแทน

นิติบุคคล 
58.  MGRSOINME Manager Soi Name 

 
VARCHAR2(35) ตรอก/ซอยของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
59.  MGRSTENME Manager Street Name VARCHAR2(35) ถนนของผู้มีอ านาจกระท าการแทน

นิติบุคคล 
60.  MGRTMBNME Manager Thambol 

Name 
VARCHAR2(35) ต าบล/แขวงของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
61.  MGRAMPNME Manager Amphur 

Name 
VARCHAR2(35) อ าเภอ/เขตของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
62.  MGRPRVNME Manager Province 

Name 
VARCHAR2(35) จังหวัดของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
63.  MGRPOSCDE Manager Post Code VARCHAR2(17) รหัสไปรษณีย์ของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
64.  MGRCTYCDE Manager Country CHAR(2) ประเทศของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
65.  MGRPHN Manager Phone 

Number 
VARCHAR2(50) หมายเลขโทรศัพท์ของผู้มีอ านาจ

กระท าการแทนนิติบุคคล 
66.  MGRFAX Manager Fax Number VARCHAR2(50) หมายเลขโทรสารของผู้มีอ านาจ

กระท าการแทนนิติบุคคล 
67.  MGREML Manager Email 

Address 
VARCHAR2(50) e-mail ของผู้มีอ านาจ 

กระท าการแทนนิติบุคคล 
68.  OWNSTS Owner Status CHAR(1) สถานะความเป็นเจ้าของ 
69.  HLDSTS Holder Status CHAR(1) สถานะผู้ถือ 
70.  CTYCSN Consignment Country CHAR(2) ประเทศต้นทาง 
71.  CTYDES Destination Country CHAR(2) ประเทศปลายทาง 
72.  TRDSTS Trade Status CHAR(1) สถานะการค้า 
73.  REQOBJDSC Request Objective 

Description 
VARCHAR2(512) รายละเอียดวัตถุประสงค์ค าขอ 

74.  RCVNUM Receive Number VARCHAR2(35) เลขที่ลงทะเบียนค าขอ 
75.  UIDRCV Receive User ID VARCHAR2(17) รหัสผู้ลงทะเบียนค าขอ 
76.  DTERCV Receive Date NUMBER(8,0) วันที่ลงทะเบียนค าขอ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
77.  RCVRMK Receive Remark VARCHAR2(512) หมายเหตุ การลงทะเบียนค าขอ 
78.  LCNNUM License Number VARCHAR2(35) เลขที่ใบอนุญาต/ใบรับรอง 
79.  UIDAPV Approve User ID VARCHAR2(17) รหัสผู้อนุมัติ ใบอนุญาต/ใบรับรอง 
80.  DTEISU Issue Date NUMBER(8,0) วันที่อนุมัติ ใบอนุญาต/ใบรับรอง 
81.  DTEEFF Effective Date NUMBER(8,0) วันที่มีผลบังคับใช้ 
82.  DTEEPI Expire Date NUMBER(8,0) วันที่สิ้นสุดการใช้งาน 
83.  APVRMK Approve Remark VARCHAR2(512)  หมายเหตุ การอนุมัติใบอนุญาต 
84.  REQSTS Request Status CHAR(4) สถานะค าขอ 
85.  STS Status CHAR(1) สถานะข้อมูล 

A - สร้างข้อมูล 
C - แก้ไขข้อมูล 
D - ลบข้อมูล 

86.  UIDAMN Amend User ID VARCHAR2(17) รหัสเจ้าหน้าที่บันทึก/แก้ไขข้อมูล 
87.  DTETMEAMN Amend Date Time DATE วันที่เวลาบันทึก/แก้ไขข้อมูล 
88.  UIDCTE Created Uid VARCHAR2(17) รหัสผู้สร้างข้อมูล 
89.  DTETMECTE Created Date Time VARCHAR2(17) วันที่สร้างข้อมูล 
90.  USRSTS User Status CHAR(1)      สถานะผู้ใช้ 
91.  POTDIS Discharge Port NUMBER(4,0) ท่าหรือท่ีน าเข้า 
92.  ITMNUM Item Number NUMBER(3,0) ล าดับรายการ 
93.  GDSTRFCLS Goods Tariff Code NUMBER(12,0) พิกัดศุลกากร 
94.  GDSTRSCDE Goods Statistical Code NUMBER(3,0) รหัสสถิติสินค้า 
95.  GDSDSCTH Goods Description 

Thai 
VARCHAR2(512) รายละเอียดสินค้า (ภาษาไทย) 

96.  GDSTYP Goods Type VARCHAR2(70) ชนิดสินค้า 
97.  GDSWID Goods Width NUMBER(10,2) ความกว้างของสินค้า (เซนติเมตร) 
98.  GDSLEN Goods Length NUMBER(10,2) ความยาวของสินค้า (เซนติเมตร) 
99.  GDSHGT Goods Height NUMBER(10,2) ความสูงของสินค้า (เซนติเมตร) 
100.  GDSPCETHB Goods Price Per Piece 

Baht 
NUMBER(16,2) ราคาต่อหน่วย (บาท) 

101.  GDSCIFTHB Goods CIF Baht NUMBER(16,2) มูลค่า ซี.ไอ.เอฟ. (เงินบาท) 
102.  GDSPCE Goods Piece NUMBER(8,0) จ านวนของสินค้า (ชิ้น)  
103.  GDSQTY Goods Quantity NUMBER(14,3) ปริมาณ 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ในไฟล์ ชื่อฟิลด์ (ภาษาอังกฤษ) รูปแบบ ค าอธิบาย 
104.  GDSQTYUNT Goods Quantity Unit VARCHAR2(3) หน่วยของปริมาณ 
105.  GDSWGT Goods Weight NUMBER(11,3) น้ าหนักสุทธิ 
106.  GDSWGTUNT Goods Weight Unit VARCHAR2(3) หน่วยของน้ าหนักสุทธิ 
107.  GDSRMK Goods Remark VARCHAR2(512) หมายเหตุ 
108.  STS Status CHAR(1) สถานะข้อมูล 

A - สร้างข้อมูล 
C - แก้ไขข้อมูล 
D - ลบข้อมูล 

109.  UIDAMN Uid Amn VARCHAR2(17) รหัสเจ้าหน้าที่บันทึก/แก้ไขข้อมูล  
110.  GDSDSCEN Goods Description 

English 
VARCHAR2(512) รายละเอียดสินค้า (ภาษาอังกฤษ) 

111.  IVCNUM Invoice Number VARCHAR2(35) เลขที่บัญชีราคาสินค้า 
112.  DTEIVC Invoice Date NUMBER(8,0) วันที่บัญชีราคาสินค้า ปีค.ศ. เดือน 

วัน (CCYYMMDD) 
113.  IVCITMNUM Invoice Item Number NUMBER(4,0) ล าดับรายการในบัญชีราคาสินค้า 
114.  GDSSZEUNT Goods Size Unit VARCHAR2(3) หน่วยของขนาดสินค้า 

 

 
 


