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1. บทน ำ 
1.1 ควำมรู้พื้นฐำนก่อนกำรใช้งำน 

ระบบ Single Entry Form เป็นระบบที่พัฒนำขึ้นในรูปแบบ Web Application สำมำรถเรียกใช้งำนได้
โดยผ่ำน Web Browser โดยมีกำรแสดงผลกำรท ำงำนแบบกรำฟิก และเนื่องจำก Microsoft Windows เป็นระบบที่
ได้รับกำรยอมรับให้เป็นมำตรฐำน (De Facto Standard) ส ำหรับกำรท ำงำนแบบกรำฟิกบนเครื่อง PC ดังนั้น กำรใช้
งำนจึงยึดตำมมำตรฐำนของ Windows 

ผู้ที่จะศึกษำคู่มือนี้ ควรมีพ้ืนฐำนกำรใช้งำนระบบ Microsoft Windows สำมำรถใช้เมำส์ได้เป็นอย่ำงดีและ
มีควำมคุ้นเคยกับปุ่มต่ำงๆ บนแป้นพิมพ์ หำกท่ำนยังไม่คุ้นเคยกับกำรใช้งำน Microsoft Windows ขอแนะน ำให้ท่ำน
เข้ำรับกำรอบรมหรือศึกษำกำรใช้งำนจำกเอกสำรที่มีอยู่ทั่วไป 

1.2 กำรใช้ค ำศัพท์ 
กำรใช้ค ำศัพท์ในคู่มือเล่มนี้ จะใช้ภำษำไทยเป็นหลัก เน้นที่ควำมง่ำยและควำมรำบรื่นในกำรอ่ำน กำรเลือก

ว่ำจะใช้ค ำแปลภำษำไทยในส่วนของศัพท์เทคนิคภำษำอังกฤษหรือจะใช้กำรทับศัพท์ภำษำอังกฤษนั้น ขึ้นอยู่กับควำมสะดวก
ในกำรอ่ำน เพ่ือสื่อควำมหมำยที่ชัดเจนกับผู้ใช้ 
 
2. เริ่มใช้ระบบ 

ในบทนี้จะกล่ำวถึงกำรใช้งำนเบื้องต้นกำรเข้ำสู่ระบบและเมนูกำรใช้งำนต่ำงๆ 
กำรใช้งำนเบื้องต้น 
2.1. กำรบันทึกข้อมูล 

 ผู้ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้ในช่อง Text Field   บนจอภำพที่มี
เคอร์เซอร์ (Cursor) กระพริบอยู่ เคอร์เซอร์จะแสดงต ำแหน่งปัจจุบันที่ผู้ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้  ผู้ใช้สำมำรถเลื่อน
เคอร์เซอร์ไปยังต ำแหน่งต่ำงๆ ที่ต้องกำรป้อนข้อมูลได้ 2 วิธี คือ 

2.1.1. กดปุ่ม Tab บนแป้นพิมพ์ (อยู่ริมซ้ำยมือ) จนกระทั่งเคอร์เซอร์ไปอยู่ต ำแหน่งที่ต้องกำร กำรกดปุ่ม Tab 
แต่ละครั้งจะท ำให้เคอร์เซอร์เลื่อนเหมือนกับกำรอ่ำนหนังสือ คือจำกซ้ำยไปขวำ และจำกบนลงล่ำง 
ในทำงตรงกันข้ำม หำกผู้ใช้ต้องกำรเลื่อนเคอร์เซอร์ไปช่องทำงซ้ำย ให้กดปุ่ม Shift ค้ำงไว้ แล้วกด
ปุ่ม Tab ซึ่งวิธีกำรนี้เรียกว่ำ Reverse Tab (หมำยถึง กำรกดปุ่ม Tab ให้เคอร์เซอร์เลื่อนถอยหลัง) 
โดยกำรกด Shift + Tab หนึ่งครั้งเคอร์เซอร์จะเลื่อนไปทำงซ้ำยหนึ่งช่องให้ท ำเช่นนี้จนกว่ำจะถึงช่อง
ที่ต้องกำรใส่ค่ำ 

2.1.2. เคลื่อนเมำส์ไปยังต ำแหน่งที่ต้องกำรและคลิก (Click) ที่ปุ่มซ้ำยของเมำส์หนึ่งครั้ง เคอร์เซอร์จะ
ปรำกฏที่ช่องนั้น ๆ ให้ผู้ใช้สำมำรถป้อนข้อมูลได้  
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2.2. กำรเข้ำสู่ระบบ 
กำรเข้ำสู่ระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง มีข้ันตอน ดังนี้ 

2.2.1. เปิด Web site : Thailand National Single Window แล้วคลิกท่ีปุ่ม   

 
รูปแสดง Web site : Thailand National Single Window 

 
2.2.2. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับ log in เข้ำสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งำนระบุข้อมูล “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่ำน” 

จำกนั้นกดปุ่ม  ดังรูป 
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2.2.3. หลังกดปุ่ม   แล้ว จะแสดงเมนูระบบงำนตำมสิทธิ์ที่ได้รับ ให้ผู้ใช้งำนกดเลือกระบบงำน 
“ค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง” ดังรูป 

 
รูปแสดงเมนูระบบงำนหลัง log in ส ำเร็จ 

 
2.2.4. หลังเลือกระบบงำนแล้ว จะแสดงระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ดังรูป 

 
รูปแสดงระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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2.3. กำรออกจำกระบบงำน 

ท ำได้โดยใช้เมำส์กดที่ปุ่ม  ที่อยู่บริเวณมุมบนขวำของจอภำพ ระบบจะปิดจอภำพของระบบงำนที่ใช้
อยู่ และจะกลับไปแสดงรำยชื่อของระบบงำน เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกระบบงำนอ่ืน ๆ ต่อไป 

 
รูปแสดงปุ่มออกจำกระบบงำน 

 
2.4. กำรออกจำกระบบ NSW 

ท ำได้โดยใช้เมำส์กดที่ปุ่ม  ที่อยู่บริเวณมุมบนขวำของจอภำพ ระบบจะปิดจอภำพของ
ระบบงำนที่ใช้อยู่ และจะท ำกำร Log Out ออกจำก Web site : Thailand National Single Window 
 

2.5. เมนูกำรใช้งำน 
เมนูกำรใช้งำนทั้งหมด แสดงดังรูป สำมำรถเลือกหัวข้อกำรท ำงำนได้โดยใช้เมำส์เลือกที่ชื่อจอภำพเพ่ือเลือก

จอภำพส ำหรับท ำงำน ซึ่งกำรใช้งำนจริง ผู้ใช้แต่ละประเภทจะมองเห็นเมนูกำรใช้งำนไม่เหมือนกัน ขึ้นอยู่กับสิทธิ์กำรใช้
งำนของผู้ใช้ระบบ 

 
รูปแสดงเมนูกำรใช้งำนระบบ  
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3. กำรใช้งำนโปรแกรมแบบต่ำง ๆ 
ในบทนี้จะกล่ำวถึงมำตรฐำน และรูปแบบกำรใช้งำนของโปรแกรม ควำมหมำยของสิ่งที่อยู่บนจอภำพ และ

ขั้นตอนกำรท ำงำนโดยรวม 
3.1 รูปแบบของจอภำพและฟังก์ชัน 

 
รูปแสดงรูปแบบของจอภำพและฟังก์ชัน 

 

ส่วนที่ 1 Heading 

 
รูปแสดงส่วนที่ 1 Heading 

 

ล ำดับ ชื่อ ค ำอธิบำย 
1.1  ปุ่มยุบย่อเมนู ปุ่มส ำหรับแสดงเมนู หรือ ซ่อนเมนู 
1.2   ชื่อผู้ใช้ระบบ แสดงชื่อผู้ใช้ปัจจุบัน 
1.3  หน้ำแรก ปุ่มส ำหรับกลับสู่จอภำพเลือกระบบงำน 
1.4  Help ปุ่มส ำหรับเปิด OnlineHelp ของระบบ (คู่มือกำรใช้ระบบ) 
1.5  ออกจำกระบบ ปุ่มส ำหรับออกจำกระบบ 
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ส่วนที่ 2 Menu 

 
รูปแสดงส่วนที่ 2 Menu 

 
ล ำดับ ชื่อ ค ำอธิบำย 
2.1  ชื่อระบบงำน แสดงชื่อระบบงำน 
2.2  ชื่อจอภำพ แสดงชื่อจอภำพ 
2.3  ชื่อเมนู แสดงเมนูกำรท ำงำนของระบบงำน 
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ส่วนที่ 3 กำรท ำงำนของจอภำพ 

 
รูปแสดงส่วนที่ 3 กำรท ำงำนของจอภำพ 

 

ล ำดับ ชื่อ ค ำอธิบำย 
3.1  ชื่อจอภำพ แสดงชื่อจอภำพท่ีก ำลังใช้งำน 
3.2  ค ำอธิบำยของจอภำพ ค ำอธิบำยกำรระบุเงื่อนไขของจอภำพ 
3.3  ชื่อข้อมูล (Caption) ค ำอธิบำยควำมหมำยของข้อมูล 
3.4  ช่องข้อมูล (Input Type Text) ส ำหรับบันทึก-แสดงข้อมูล 
3.5  ช่องข้อมูล (Input Type List Box) ส ำหรับบันทึก-แสดงข้อมูลโดยเลือกจำกรำยกำรข้อมูล 
3.6  Dialog ปฏิทิน  ส ำหรับบันทึก-แสดงข้อมูลปฏิทิน 
3.7  ปุ่มกำรท ำงำน ชุดปุ่มกำรท ำงำนมำตรฐำน  

**หมำยเหตุ - ชื่อข้อมูล (Caption) ใดเป็น ตัวอักษรสีน้ ำเงิน ดอกจันสีแดง หมำยถึง ข้อมูลนั้นจ ำเป็นต้องระบุค่ำ 

 
รูปแสดงตัวอย่ำง ชื่อข้อมูล (Caption) ที่จ ำเป็นต้องระบุค่ำ  
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3.2 กำรป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric/Alphanumeric 
ในกำรป้อนข้อมูลเข้ำสู่ระบบ สำมำรถท ำได้ 2 ลักษณะคือ 
3.2.1. ป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric 
หมำยถึงกำรบันทึกข้อมูลที่เป็นตัวเลขเท่ำนั้น โดยช่องที่สำมำรถบันทึกได้เฉพำะค่ำตัวเลขจะมีเลข 0 แสดง

อยู่ในช่อง หำกผู้ใช้ป้อนข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อผิดพลำดให้ทรำบ 
ในกำรบันทึกค่ำตัวเลข เมื่อผู้ใช้เลื่อนเคอร์เซอร์มำยังช่องที่ต้องกำรใส่ค่ำ เคอร์เซอร์จะกระพริบอยู่ที่

จุดเริ่มต้นในช่องนั้น และเมื่อผู้ใช้บันทึกค่ำลงไป จะปรำกฏตัวเลขขึ้นโดยเลื่อนจำกขวำมำซ้ำย ส่วนเคอร์เซอร์จะยังอยู่
ที่เดิมส่วนข้อมูลที่เป็นวันที่ ให้บันทึกเฉพำะตัวเลขในรูปของ DDMMCCYY (วัน, เดือน, ปี พ.ศ.) โดยจอภำพจะแสดง
เป็น DD/MM/CCYY 

3.2.2. ป้อนข้อมูลที่เป็น Alphanumeric 
หมำยถึงกำรบันทึกข้อมูลที่เป็นได้ทั้งตัวเลขและตัวอักษรโดยในช่องบันทึกข้อมูลอำจเป็นช่องว่ำงหรือมี

ตัวอักษรปรำกฏอยู่ก็ได้ ลักษณะกำรเลื่อนของเคอร์เซอร์ในช่องชนิดนี้จะเป็นแบบเดียวกับเคอร์เซอร์ปกติ คือเลื่อนจำก
ซ้ำยไปขวำ 
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สำรบัญ - ส่วน Training Guide 
 

เรื่อง  หน้ำ 

  

1. กระบวนกำรท ำงำนระบบ Single Entry Form 1 

  

2. แผนภำพเมนู และ จอภำพกำรใช้งำน 4 

  

3. แสดงเมนูและจอภำพระบบ Single Entry Form 5 

3.1. จอภำพ XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 5 

3.2. จอภำพ ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 9 

3.3. จอภำพ แก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 20 

3.4. จอภำพ ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 29 

3.5. จอภำพ แก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 32 
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1. กระบวนกำรท ำงำนระบบ Single Entry Form 
 

 
รูปแสดงกระบวนกำรยื่นค ำขอ 

 

 
รูปแสดงกระบวนกำรแก้ไขค ำขอ 
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รูปแสดงกระบวนกำรยกเลิกค ำขอ 

 

 
รูปแสดงกระบวนกำรต่ออำยุหนังสืออนุญำต 
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รูปแสดงกระบวนกำรแก้ไขหนังสืออนุญำต 

 

 
รูปแสดงกระบวนกำรยกเลิกหนังสืออนุญำต 
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2. แผนภำพเมนู และ จอภำพกำรใช้งำน 
 

 
รูปแสดงเมนู และ จอภำพกำรใช้งำน 
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3. แสดงเมนูและจอภำพระบบ Single Entry Form 
3.1 จอภำพ XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 

Component Name FNSWE1100 - XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับสอบถำมข้อมูล XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Inquiry, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพ XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรบันทึกข้อมูล XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Insert) 
1. เลือกจอภำพ XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุข้อมูลประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่ต้องกำรยื่นขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดงส่วนหน่วยงำนที่

ออกเอกสำรตำมประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำรที่เลือกไว้ และแสดงส่วนส ำหรับแนบไฟล์ XML 

 
รูปแสดงจอภำพ XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง หลังเลือกประเภทค ำขอ และประเภทเอกสำร แล้ว 

 

3. เลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งค ำขอโดยกำรกด  ที่หน้ำหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งข้อมูล 

4. เลือกไฟล์ XML ค ำขอที่ต้องกำรส่งให้หน่วยงำน แล้วกดปุ่ม  เพ่ือด ำเนินกำรในขั้นตอนต่อไป 
5. ระบบตรวจสอบข้อมูลในไฟล์ XML หำกไม่พบข้อผิดพลำด ระบบบันทึกค ำขอพร้อมแสดงข้อควำม “บันทึก

ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” และแสดงจอภำพส่วน Send Forn 
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล XML ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 

6. ตรวจสอบรำยละเอียดข้อมูลกำรส่งเอกสำร หน่วยงำนที่รับเอกสำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

7. กดปุ่ม  เพ่ือส่งข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 

8. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลค ำขอ 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
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b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งค ำขอที ่บันทึกไว้ผ่ำน NSW Gateway ไปยังหน่วยงำนผู ้ออก
ใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ
ติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ "Response 
Message" 

 
รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว 
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3.2 จอภำพ ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWE0100 - ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Insert, Clear 

 

 รูปแสดงจอภำพค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Insert) 
1. เลือกจอภำพ ค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุข้อมูลประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่ต้องกำรยื่นขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดงส่วนหน่วยงำนที่

ออกเอกสำรตำมประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำรที่เลือกไว้  

3. เลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งค ำขอโดยกำรกด  ที่หน้ำหน่วยงำนที่ต้องกำรส่งข้อมูล แล้วกดปุ่ม  เพ่ือ
ด ำเนินกำรในขั้นตอนต่อไป 

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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4. หลังกดปุ่ม  ระบบแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control  

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control 
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5. ระบุข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Control  
**หมำยเหตุ: ถ้ำต้องกำรน ำข้อมูลค ำขอที่เคยบันทึกไว้มำใช้ตั้งต้นค ำขอ ให้กดปุ่ม  
ระบบจะด ำเนินกำร ดังนี้ 
1) ระบบจะแสดง Dialog เลือกเอกสำรต้นแบบ 

 
รูปแสดง Dialog เลือกเอกสำรต้นแบบ 

2) ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ แล้วกดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูลเอกสำรต้นแบบ 
3) ระบบแสดงแถวข้อมูลที่ท ำกำรค้นหำ 

4) กด  ท้ำยรำยกำรเอกสำรต้นแบบที่ต้องกำร 
5) ระบบจะน ำข้อมูลเอกสำรต้นแบบที่เลือก ไปสร้ำงเป็นเอกสำรค ำขอใหม่ พร้อมทั้งแสดงข้อควำม 

“บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  
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รูปแสดงกำรน ำข้อมูลค ำขอที่เคยบันทึกไว้มำใช้ตั้งต้นค ำขอ  
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6. ระบุข้อมูลใน Control ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

7. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Control 
a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือ ไม่ครบถ้วน ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะบันทึกข้อมูลส่วน Control เข้ำสู่ระบบ และแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลค ำ

ขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Detail พร้อมทั้งแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองส่วน Control ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลในค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control เรียบร้อยแล้ว   
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9. ระบขุ้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Detail 
10. ข้อมูลในส่วน Detail จะมีลักษณะเป็นข้อมูลแบบรำยกำร ซึ่งมีวิธีกำรบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 
รูปแสดงลักษณะข้อมูลแบบรำยกำร 

 

a. เมื่อต้องกำรบันทึกข้อมูลรำยกำรใหม่ กดปุ่ม  ระบบจะแสดง จอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลเมื่อกดปุ่ม  

 

b. เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะบันทึกข้อมูลในระบบ พร้อม
แสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

c. หำกต้องกำรล้ำงข้อมูลบนจอภำพ ให้กดปุ่ม  

d. หำกต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพแสดงรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail ให้กดปุ่ม  
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e. หำกต้องกำรลบรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำแถวรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรลบ แล้วกดปุ่ม  
หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงกำรลบรำยกำรข้อมูล 

f. หำกต้องกำรแก้ไขรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรแก้ไข ระบบจะแสดงจอภำพ

ส ำหรับบันทึกข้อมูล ให้ท ำกำรแก้ไขข้อมูลตำมต้องกำร แล้วกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท ำ
กำรแก้ไข 

 
11. บันทึกรำยกำรข้อมูลต่ำง ๆ ในส่วน Detail ให้ครบถ้วน โดยรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail จะมีข้อมูลที่ต้องบันทึก

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก 

12. เมื่อบันทึกข้อมุลส่วน Detail ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน 
Reference Document 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document 

 
13. ระบุข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Reference Document ซึ่งจะแสดงรำยกำรเอกสำรแนบที่ต้องแนบ

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก  
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14. กำรแนบเอกสำรแนบ ท ำได้ 2 วิธีดังนี้ 

a. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่อยู่บนเครื่องของผู้ใช้งำน 

b. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่เคยแนบไปแล้วในอดีต 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document เมื่อมีกำรแนบเอกสำรแล้ว 

 

15. หำกต้องกำรลบข้อมูลเอกสำรแนบ กดปุ่ม  ที่เอกสำรแนบที่ต้องกำรลบ 

16. เมื่อแนบเอกสำรครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน Sent Form 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Sent Form 
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17. จอภำพบันทึกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Send Form สำมำรถตรวจสอบข้อมูลค ำขอที่บันทึกไปโดยกด

ที่  ระบบจะแสดงรำยงำนข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองตำมข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปแสดงรำยงำนข้อมูลค ำใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 

18. กดปุ่ม  เพ่ือส่งข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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19. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลค ำขอ 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งค ำขอที ่บันทึกไว้ผ่ำน NSW Gateway ไปยังหน่วยงำนผู ้ออก

ใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ
ติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ "Response 
Message" 

 
รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว 
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3.3 จอภำพ แก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWE0300 – แก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu แก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับแก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพแก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Search) 
1. เลือกจอภำพ แก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร  
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 
• สถำนะเอกสำร 
• วันที่สร้ำงเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• วันที่ส่งเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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กำรแก้ไขค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง” 
2. กดท่ี  หน้ำรำยกำรข้อมูลค ำขอที่ต้องกำรท ำกำรแก้ไข 
3. ระบบแสดงจอภำพข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control 

 
รูปแสดงข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control 

 
4. ระบขุ้อมูลใน Control ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรบัรอง ในสว่น Control 
a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือ ไม่ครบถ้วน ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
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b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะบันทึกข้อมูลส่วน Control เข้ำสู่ระบบ และแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลค ำ
ขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Detail พร้อมทั้งแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองสว่น Control ให้กดปุม่   

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลในค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control เรียบร้อยแล้ว   
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7. ระบขุ้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Detail 
8. ข้อมูลในส่วน Detail จะมีลักษณะเป็นข้อมูลแบบรำยกำร ซึ่งมีวิธีกำรบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 
รูปแสดงลักษณะข้อมูลแบบรำยกำร 

 

a. เมื่อต้องกำรบันทึกข้อมูลรำยกำรใหม่ กดปุ่ม  ระบบจะแสดง จอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลเมื่อกดปุ่ม  

 

b. เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะบันทึกข้อมูลในระบบ พร้อม
แสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

c. หำกต้องกำรล้ำงข้อมูลบนจอภำพ ให้กดปุ่ม  

d. หำกต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพแสดงรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail ให้กดปุ่ม  
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e. หำกต้องกำรลบรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำแถวรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรลบ แล้วกดปุ่ม  
หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงกำรลบรำยกำรข้อมูล 

f. หำกต้องกำรแก้ไขรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรแก้ไข ระบบจะแสดงจอภำพ

ส ำหรับบันทึกข้อมูล ให้ท ำกำรแก้ไขข้อมูลตำมต้องกำร แล้วกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท ำ
กำรแก้ไข 

 
9. บันทึกรำยกำรข้อมูลต่ำง ๆ ในส่วน Detail ให้ครบถ้วน โดยรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail จะมีข้อมูลที่ต้องบันทึก

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก 

10. เมื่อบันทึกข้อมุลส่วน Detail ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน 
Reference Document 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document 

 
11. ระบขุ้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Reference Document ซึ่งจะแสดงรำยกำรเอกสำรแนบที่ต้องแนบ

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก  
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12. กำรแนบเอกสำรแนบ ท ำได้ 2 วิธีดังนี้ 

a. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่อยู่บนเครื่องของผู้ใช้งำน 

b. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่เคยแนบไปแล้วในอดีต 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document เมื่อมีกำรแนบเอกสำรแล้ว 

 

13. หำกต้องกำรลบข้อมูลเอกสำรแนบ กดปุ่ม  ที่เอกสำรแนบที่ต้องกำรลบ 

14. เมื่อแนบเอกสำรครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน Sent Form 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Sent Form 
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15. จอภำพบันทึกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Send Form สำมำรถตรวจสอบข้อมูลค ำขอที่บันทึกไปโดยกด

ที่  ระบบจะแสดงรำยงำนข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองตำมข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปแสดงรำยงำนข้อมูลค ำใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 

16. กดปุ่ม  เพ่ือส่งข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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17. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลค ำขอ 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งค ำขอที ่บันทึกไว้ผ่ำน NSW Gateway ไปยังหน่วยงำนผู ้ออก

ใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ
ติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ "Response 
Message" 

 
รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว  
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3.4 จอภำพ ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWE0200 - ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับค้นหำข้อมูล ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Search, Cancel  

 

 
รูปแสดงจอภำพยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง (Search) 
1. เลือกจอภำพ ยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร  
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 
• สถำนะเอกสำร 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

6. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง  
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กำรยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง” 

2. กดปุ่ม  ท้ำยรำยกำรค ำขอ ที่ต้องกำรยกเลิกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับกำร
ลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 

3. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลยกเลิกค ำขอ 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งข้อมูลยกเลิกค ำขอผ่ำน NSW Gateway ไปยังหน่วยงำนผู้ออก

ใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ
ติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ "Response 
Message" 

 
รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว  
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3.5 จอภำพ แก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWE0202 - แก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu แก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับแก้ไขหรือต่ออำยุ ใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพแก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Search) 
1. เลือกจอภำพ แก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร  
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 
• สถำนะเอกสำร 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรคน้หำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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กำรแก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง (Update) 
1. ค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบแสดงจอภำพข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control 

 
รูปแสดงข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control 

 
4. ระบขุ้อมูลใน Control ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
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5. กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Control 
a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือ ไม่ครบถ้วน ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะบันทึกข้อมูลส่วน Control เข้ำสู่ระบบ และแสดงจอภำพบันทึกข้อมูลค ำ

ขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Detail พร้อมทั้งแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพบันทึกข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองสว่น Control ให้กดปุม่   

 
รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูลในค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Control เรียบร้อยแล้ว   
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7. ระบขุ้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Detail 
8. ข้อมูลในส่วน Detail จะมีลักษณะเป็นข้อมูลแบบรำยกำร ซึ่งมีวิธีกำรบันทึกข้อมูลดังนี้ 

 
รูปแสดงลักษณะข้อมูลแบบรำยกำร 

 

a. เมื่อต้องกำรบันทึกข้อมูลรำยกำรใหม่ กดปุ่ม  ระบบจะแสดง จอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูลเมื่อกดปุ่ม  

 

b. เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ระบบจะบันทึกข้อมูลในระบบ พร้อม
แสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

c. หำกต้องกำรล้ำงข้อมูลบนจอภำพ ให้กดปุ่ม  

d. หำกต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพแสดงรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail ให้กดปุ่ม  
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e. หำกต้องกำรลบรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำแถวรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรลบ แล้วกดปุ่ม  
หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงกำรลบรำยกำรข้อมูล 

f. หำกต้องกำรแก้ไขรำยกำรข้อมูล กดที่  หน้ำรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำรแก้ไข ระบบจะแสดงจอภำพ

ส ำหรับบันทึกข้อมูล ให้ท ำกำรแก้ไขข้อมูลตำมต้องกำร แล้วกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท ำ
กำรแก้ไข 

 
9. บันทึกรำยกำรข้อมูลต่ำง ๆ ในส่วน Detail ให้ครบถ้วน โดยรำยกำรข้อมูลในส่วน Detail จะมีข้อมูลที่ต้องบันทึก

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก 

10. เมื่อบันทึกข้อมุลส่วน Detail ครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน 
Reference Document 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document 

 
11. ระบุข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ส่วน Reference Document ซึ่งจะแสดงรำยกำรเอกสำรแนบที่ต้องแนบ

ต่ำงกันออกไปตำม ประเภทค ำขอ, ประเภทเอกสำร ที่เลือก  
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12. กำรแนบเอกสำรแนบ ท ำได้ 2 วิธีดังนี้ 

a. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่อยู่บนเครื่องของผู้ใช้งำน 

b. กดปุ่ม  หำกต้องกำรแนบเอกสำรที่เคยแนบไปแล้วในอดีต 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Reference Document เมื่อมีกำรแนบเอกสำรแล้ว 

 

13. หำกต้องกำรลบข้อมูลเอกสำรแนบ กดปุ่ม  ที่เอกสำรแนบที่ต้องกำรลบ 

14. เมื่อแนบเอกสำรครบถ้วนแล้ว กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภำพส่วน Sent Form 

 
รูปแสดงจอภำพส่วน Sent Form 
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15. จอภำพบันทึกค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง ในส่วน Send Form สำมำรถตรวจสอบข้อมูลค ำขอที่บันทึกไปโดยกด

ที่  ระบบจะแสดงรำยงำนข้อมูลค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรองตำมข้อมูลที่บันทึกไว้ 

 
รูปแสดงรำยงำนข้อมูลค ำใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 

16. กดปุ่ม  เพ่ือส่งข้อมูลแก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
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17. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลแก้ไขใบอนุญำต/ใบรับรอง 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งค ำขอที ่บันทึกไว้ผ่ำน NSW Gateway ไปยังหน่วยงำนผู ้ออก

ใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว สำมำรถ
ติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ "Response 
Message" 

 
รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว  
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3.6 จอภำพ ยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWE0201 - ยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu ยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับค้นหำข้อมูล ยกเลิก/ต่ออำยุ ใบอนุญำต/ใบรับรอง 

**หมำยเหตุ - ต่ออำยุส ำหรับสินค้ำน้ ำตำล 
Function  Search, Cancel  

 

 
รูปแสดงจอภำพยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง (Search) 
1. เลือกจอภำพ ยกเลิก/ต่ออำยุ ใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร  
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 
• สถำนะเอกสำร 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

6. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง  
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กำรยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง ตำมขั้นตอน “กำรค้นหำข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง” 

2. กดปุ่ม  ท้ำยรำยกำรค ำขอที่ต้องกำรยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 
3. ระบบจะแสดง Dialog ส ำหรับบันทึกข้อมูลยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 
รูปแสดงผล Dialog ส ำหรับบันทึกข้อมูลกำรยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 

4. ระบุข้อมูล ให้ครบถ้วน แล้วกดปุ่ม เพ่ือบันทึกยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง ระบบจะแสดง Dialog 
ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 
รูปแสดง Dialog ส ำหรับกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 

 

5. ระบุ File PKCS12 และ รหัสผ่ำน แล้วกดปุ่ม    เพ่ือท ำกำรลงลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ และยืนยันกำร
ส่งข้อมูลยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรอง 

a. หำกระบบตรวจสอบพบว่ำข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อควำมแจ้งเตือน 
b. หำกข้อมูลถูกต้อง ระบบจะส่งค ำขอยกเลิกใบอนุญำต/ใบรับรองผ่ำน NSW Gateway ไปยัง

หน่วยงำนผู้ออกใบอนุญำต/ใบรับรอง พร้อมแสดงข้อควำม ระบบด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อย
แล้ว สำมำรถติดตำมกำรตอบกลับ  จำกหน่วยงำนออกใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้ที ่จอภำพ 
"Response Message" 
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รูปแสดงผลกำรด ำเนินกำรยื่นเอกสำรเรียบร้อยแล้ว  
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3.7 จอภำพ Response Message 
Component Name FNSWQ0100 - Response Message 
Menu Response Message 
Purpose  ส ำหรับค้นหำข้อมูล Response Message 
Function  Search, Print 

 

 
รูปแสดงจอภำพค้นหำข้อมูล Response Message 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูล Response Message (Search) 
1. เลือกจอภำพ Response Message 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร 
• สถำนะ 
• วันที่ส่งเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• วันที่รับเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูล Response Message 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Response Message 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Response Message 

  



 
 

 
                                         

 

 

 คู่มือระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (ส ำหรับผู้ประกอบกำร)  

 Version 1.0 Page No : 47  
 

กำรพิมพ์รำยงำน Response Message (Print) 
1. เลือกจอภำพ Response Message 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร 
• สถำนะ 
• วันที่ส่งเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• วันที่รับเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 

3. กดปุ่ม เพ่ือพิมพ์รำยงำน Response Message 
4. ระบบจะแสดงรำยงำน Response Message 

 
รูปแสดงรำยงำน Response Message 
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3.8 จอภำพ ติดตำมสถำนะค ำขอ 
Component Name FNSWQ0100 - ติดตำมสถำนะค ำขอ 
Menu ติดตำมสถำนะค ำขอ 
Purpose  ส ำหรับติดตำมสถำนะค ำขอ 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพติดตำมสถำนะค ำขอ 
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ขั้นตอน  
กำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะค ำขอ (Search) 
1. เลือกจอภำพ ติดตำมสถำนะค ำขอ 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร 
• ประเภทค ำขอ 
• ประเภทเอกสำร 
• หน่วยงำน 
• สถำนะเอกสำร 
• วันที่ส่งเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 
• วันที่รับเอกสำร (เริ่มต้น) – (สิ้นสุด) 

3. กดปุ่ม เพ่ือค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะค ำขอ 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะค ำขอ 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูลติดตำมสถำนะค ำขอ  
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6. สำมำรถกด เลขที่อ้ำงอิงเอกสำร ที่คอลัมน์เลขท่ีอ้ำงอิงเอกสำร เพ่ือดูรำยละเอียดข้อมูลค ำขอรำยกำรนั้นๆ 

 
รูปแสดงรำยละเอียดข้อมูลค ำขอ 

 
7. สำมำรถกด  ที่คอลัมน์ Attachment Document เพ่ือดูเอกสำรแนบของค ำขอรำยกำรนั้นๆ 

 
รูปแสดงเอกสำรแนบของค ำขอ  
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8. สำมมำรถกด  ที่คอลัมน์ Export XML ค ำขอ เพ่ือ Export ข้อมูลค ำขอในรูปแบบ XML File 

 
รูปแสดงข้อมูลค ำขอในรูปแบบ XML File 

 

9. สำมมำรถกด  ที่คอลัมน์ Export XML ใบอนุญำต เพื่อ Export ข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง ในรูปแบบ XML 
File  
**หมำยเหตุ – Export ข้อมูลใบอนุญำต/ใบรับรอง ได้เฉพำะค ำขอเกี่ยวกับกำรส่งอกยำง, CO และ SPS  
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3.9 เมนู รำยงำน 
3.9.1. จอภำพ รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 

Component Name FNSWR5010 – รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu รำยงำน > รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Print, Clear  

 

 
รูปแสดงจอภำพรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (Print) 
1. เลือกจอภำพ รำยงำน / รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งตค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ประเภทรำยงำน 
• ประเภทค ำขอ 
• วันที่ส่งค ำขอ (เริ่มต้น) ถึง (สิ้นสุด) 

3. กดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งค ำขอใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 
รูปแสดงรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรส่งใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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3.9.2. จอภำพ รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Component Name FNSWR5020 - รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Menu รำยงำน > รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Purpose  ส ำหรับพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
Function  Print, Clear  

 

 
รูปแสดงจอภำพรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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ขั้นตอน  
กำรพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง (Print) 
1. เลือกจอภำพ รำยงำน / รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• ประเภทรำยงำน 
• ประเภทค ำขอ 
• วันที่รับใบอนุญำต/ใบรับรอง (เริ่มต้น) ถึง (สิ้นสุด) 

3. กดปุ่ม  เพ่ือพิมพ์รำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
4. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 

 
รูปแสดงรำยงำนสรุปจ ำนวนกำรรับใบอนุญำต/ใบรับรอง 
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3.10 เมนู Product and Invoice 
3.10.1. จอภำพ Product 

Component Name Product 
Menu Product and Invoice > Product 
Purpose  ส ำหรับบันทึกข้อมูล Product 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกข้อมูล Product 
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ขั้นตอน  
กำรเพ่ิมข้อมูล Product (Insert) 
1. เลือกจอภำพ Product and Invoice / Product 

2. กดปุ่ม   ที่จอภำพเพ่ือเพ่ิมข้อมูล Product 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูล Product 
4. ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• Product Code 
• Product Year 
• Product Type 
• Tariff Classification 
• Origin Country 
• Brand Name 
• Thai Description of Goods 
• Enlish Description of Goods 
• Product Attribute1 
• Product Attribute2 
• Excise Code 
• Remark 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Product 
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Product ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  
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รปูแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล Product เรียบร้อยแล้ว  
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กำรค้นหำข้อมูล Product (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• Product code 
• Tariff Classification 
• Thai Description of Goods 
• Product Type 
• English Description of Goods 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล Product 
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Product 
4. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Product 
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กำรแก้ไขข้อมูล Product (Update) 
1. ค้นหำข้อมูล Product ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Product” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Product ที่แก้ไข  
5. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพค้นหำข้อมูล Product ให้กดปุ่ม  

7. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูล Product เรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล Product (Delete) 
1. ค้นหำข้อมูล Product ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Product” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกดที่  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Product 
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกกำรลบข้อมูล Product 

6. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Product 
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Product ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูล Product เรียบร้อยแล้ว 
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3.10.2. จอภำพ Invoice Import 
Component Name Invoice Import 
Menu Product and Invoice > Invoice Import 
Purpose  ส ำหรับบันทึกข้อมูล Invoice Import 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกข้อมูล Invoice Import 
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ขั้นตอน  
กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Import (Insert) มี 2 ส่วน คือ 

• ส่วนที่ 1 กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Control 
1. เลือกจอภำพ Product and Invoice / Invoice Import 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพเพ่ือเพ่ิมข้อมูล Invoice Import 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูล Invoice Import 
4. ระบุข้อมูลในส่วน Step1 – Invoice Control ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Control 
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Invoice ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรลบข้อมูล Invoice Control ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ Invoice Control ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
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• ส่วนที่ 2 กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Detail 
1. เพ่ิมข้อมูล Invoice Control ตำมข้ันตอน “กำรเพิ่มข้อมูล Invoice Control” 

2. กดปุ่ม  ที่ส่วน Invoice Detail เพ่ือเพ่ิมข้อมูล Invoice Detail 
3. ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล Step2 - Invoice Detail 
4. ระบุข้อมูลในส่วน Step2 – Invoice Detail ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Detail 
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพบันทึกข้อมูล Invoice Control ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรลบข้อมูล Invoice Detail ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ Invoice Detail ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว   
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กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• Invoice Number 
• Invoice Date 
• Consignor Name 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล Invoice Import 
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Invoice Import 
4. เลือกรำยกำรข้อมูลที่ต้องกำร ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Import ที่ค้นหำ 
5. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รปูแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Invoice Import 
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กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Import (Update) มี 2 ส่วน คือ 

• ส่วนที่ 1 กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Control 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Import ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Import 
4. แก้ไขข้อมูล Step1 – Invoice Control ที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Control ที่แก้ไข  
6. หำกบันทึกข้อมูล Invoice Control ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว  
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• ส่วนที่ 2 กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Detail 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Import ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Import 
4. กดเลือกแถวข้อมูล Invoice Detail ที่ต้องกำร ในส่วน Invoice Detail 
5. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล Step2 – Invoice Detail 
6. แก้ไขข้อมูล Step2 – Invoice Detail ที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

7. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Detail ที่แก้ไข 
8. หำกบันทึกข้อมูล Invoice Detail ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล Invoice Import (Delete) มี 2 ส่วน คือ 

• ส่วนที่ 1 กำรลบข้อมูล Invoice Control 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Import ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกดที่  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Control 
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกกำรลบข้อมูล Invoice Control 

6. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Control 
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Invoice Import ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรลบข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว 
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• ส่วนที่ 2 กำรลบข้อมูล Invoice Detail 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Import ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Import 
4. กดเลือกแถวข้อมูล Invoice Detail ที่ต้องกำร ในส่วน Invoice Detail 
5. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล Step2 – Invoice Detail 

6. กดปุ่ม   เพ่ือลบข้อมูล Invoice Detail 
7. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

8. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกกำรลบข้อมูล Invoice Detail 

9. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Detail 
10.หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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รูปแสดงผลกำรลบข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว 
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3.10.3. จอภำพ Invoice Export 
Component Name Invoice Export 
Menu Product and Invoice > Invoice Export 
Purpose  ส ำหรับบันทึกข้อมูล Invoice Export 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพบันทึกข้อมูล Invoice Export 
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ขั้นตอน  
กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Export (Insert) 

• ส่วนที่ 1 กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Control 
1. เลือกจอภำพ Product and Invoice/Invoice Export 

2. กดปุ่ม  ที่จอภำพเพ่ือเพ่ิมข้อมูล Invoice Export 
3. ระบบจะแสดงจอภำพส ำหรับเพิ่มข้อมูล Invoice Export 
4. ระบุข้อมูลในส่วน Step1 – Invoice Control ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Control 
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Invoice Control ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรลบข้อมูล Invoice Control ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ Invoice Control ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว  
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• ส่วนที่ 2 กำรเพ่ิมข้อมูล Invoice Detail 
1. เพ่ิมข้อมูล Invoice Control ตำมข้ันตอน “กำรเพิ่มข้อมูล Invoice Control” 

2. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูล Invoice Detail ในส่วน Invoice Detail 
3. ระบบแสดงจอภำพส ำหรับบันทึกข้อมูล Step2 - Invoice Detail 
4. ระบุข้อมูลในส่วน Step2 – Invoice Detail ให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Detail 
6. หำกบันทึกข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

7. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพบันทึกข้อมูล Invoice Control ให้กดปุ่ม  

8. ถ้ำต้องกำรลบข้อมูล Invoice Detail ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ Invoice Detail ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรบันทึกข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว   
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กำรค้นหำข้อมูล Invoice Export (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องกำรค้นหำ 

• Invoice Number 
• Invoice Date 
• Consignee Name 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหำข้อมูล Invoice Export 
3. หำกพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Invoice Export 
4. หำกไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อควำม “ไม่พบข้อมูลที่ต้องกำรค้นหำ”  

 
รูปแสดงผลกำรค้นหำข้อมูล Invoice Export 
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กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Export (Update) มี 2 ส่วน คือ 

• ส่วนที่ 1 กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Control 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Export ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Import” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Export 
4. แก้ไขข้อมูล Step1 – Invoice Control ที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Control ที่แก้ไข  
6. หำกบันทึกข้อมูล Invoice Control ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว  
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• ส่วนที่ 2 กำรแก้ไขข้อมูล Invoice Detail 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Export ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Export” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรแก้ไขข้อมูล โดยกำรกดท่ี  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Export 
4. กดเลือกแถวข้อมูล Invoice Detail ที่ต้องกำร ในส่วน Invoice Detail 
5. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล Step2 – Invoice Detail 
6. แก้ไขข้อมูล Step2 – Invoice Detail ที่ต้องกำรให้ถูกต้องและครบถ้วน 

7. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล Invoice Detail ที่แก้ไข 
8. หำกบันทึกข้อมูล Invoice Detail ส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงแก้ไขข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว  
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กำรลบข้อมูล Invoice Export (Delete) มี 2 ส่วน คือ 

• ส่วนที่ 1 กำรลบข้อมูล Invoice Control 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Export ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Export” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกดที่  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Control 
4. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” 

 
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

5. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกกำรลบข้อมูล Invoice Control 

6. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Control 
7. หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. ถ้ำต้องกำรย้อนกลับไปจอภำพกำรค้นหำข้อมูล Invoice Export ให้กดปุ่ม  

9. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  
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รูปแสดงผลกำรลบข้อมูล Invoice Control เรียบร้อยแล้ว 
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• ส่วนที่ 2 กำรลบข้อมูล Invoice Detail 
1. ค้นหำข้อมูล Invoice Export ตำมข้ันตอน “กำรค้นหำข้อมูล Invoice Export” 
2. เลือกรำยกำรที่ต้องกำรลบข้อมูล โดยกำรกดที่  หน้ำแถวข้อมูลที่ต้องกำร 
3. ระบบจะแสดงรำยละเอียดข้อมูล Invoice Export 
4. กดเลือกแถวข้อมูล Invoice Detail ที่ต้องกำร ในส่วน Invoice Detail 
5. ระบบแสดงรำยละเอียดข้อมูล Step2 – Invoice Detail 

6. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Detail 
7. ระบบจะแสดงข้อควำม “คุณต้องกำรลบข้อมูลนี้หรือไม่” 

  
รูปแสดงข้อควำมยืนยันกำรลบข้อมูล 

8. กดปุ่ม  เพ่ือยกเลิกกำรลบข้อมูล Invoice Detail 

9. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล Invoice Detail 
10.หำกลบข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 



 
 

 
                                         

 

 

 คู่มือระบบค ำขอกลำง กำรขอใบอนุญำต/ใบรับรอง (ส ำหรับผู้ประกอบกำร)  

 Version 1.0 Page No : 85  
 

 
รูปแสดงผลกำรลบข้อมูล Invoice Detail เรียบร้อยแล้ว 
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3.11 เมนู Upload/Export Product and Invoice 
3.11.1. Upload ข้อมูล Product and Invoice 

Component Name Upload ข้อมูล Product and Invoice 
Menu Upload/Export Product and Invoice > Upload ข้อมูล Product and 

Invoice 
Purpose  ส ำหรับ Upload ข้อมูล Product and Invoice 
Function  Upload, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพ Upload ข้อมูล Product and Invoice 

 
ขั้นตอน 
กำร Upload ข้อมูล 
1. เลือกจอภำพ Upload/Export Product and Invoice / Upload ข้อมูล Product and Invoice 
2. ระบุข้อมูล ชื่อตำรำง ที่ต้องกำร Upload ข้อมูล  

3. ระบุ ไฟล์แนบ โดยกดท่ี  เพ่ือเลือกไฟล์ Excel ข้อมูลที่เตรียมไว้ 

4. กดปุ่ม  เพ่ือน ำเข้ำข้อมูลตำม ประเภทชื่อตำรำง ที่เลือก 
5. หำกน ำเข้ำข้อมูลส ำเร็จ ระบบจะแสดงข้อควำม “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

6. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม   
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3.11.2. Export ข้อมูล Product and Invoice 
Component Name Export ข้อมูล Product and Invoice 
Menu Upload/Export Product and Invoice > Export ข้อมูล Product and 

Invoice 
Purpose  ส ำหรับ Export ข้อมูล Product and Invoice 
Function  Export, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภำพ Export ข้อมูล Product and Invoice 

 
ขั้นตอน 
กำร Upload ข้อมูล 
1. เลือกจอภำพ Upload/Export Product and Invoice / Export ข้อมูล Product and Invoice 
2. ระบุ ข้อมูล ที่ต้องกำร Export ข้อมูล  

3. กดปุ่ม  เพ่ือออกข้อมูลตำม ประเภทข้อมูล ที่เลือก 
4. ระบบจะแสดงข้อมูลที่เลือก เป็น Excel File 

5. ถ้ำต้องกำรล้ำงจอภำพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดง Excel File ที่ได้จำกกำร Export ข้อมูล 


