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ขั้นตอน 
การลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ในเอกสาร 
1. เปิดเอกสาร PDF ที่ต้องการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ โดยเลือก File > Open 

 
 
2. เลือก File PDF ที่ต้องการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ แล้วกดปุ่ม [Open] 
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3. กดท่ี Tab: Tools แล้วเลือก Certificates 

 
 
4. กดปุ่ม [Digitally Sign] จะแสดง Dialog แจ้งให้คลิกเมาส์แล้วลากเมาส์ บริเวณที่ต้องการแสดงลายมือชื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ กดปุ่ม [OK] เพ่ือปิด Dialog 
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5. คลิกเมาส์แล้วลากเมาส์ บริเวณท่ีต้องการแสดงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์  
a. กรณี ไม่เคยท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ด้วยไฟล์ .p12 มาก่อน จะแสดง Dialog: Digital ID 

Configuration Required ให้กดปปุ่ม [Configure Digital ID] แล้วด าเนินการในขั้นตอนที่ 6 – 12 

 
 

b. กรณี เคยท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ด้วยไฟล์ .p12 แล้วต้องการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์
ด้วยไฟล์ .p12 ตัวเดิม ให้ด าเนินการในขั้นตอนที่ 9 – 12 

c. กรณี เคยท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ ด้วยไฟล์ .p12 แต่ต้องการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
ด้วยไฟล์ .p12 ตัวใหม ่ให้กดปุ่ม [Configure New Digital ID] แล้วด าเนินการในขั้นตอนที่ 6 – 12 
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6. เลือก Use a Digital ID from a file แล้วกดปุ่ม [Continue] 

 
 

7. กดปุ่ม [Browse] แล้วเลือกไฟล์ .p12 จากนั้นระบุรหัสผ่านของไฟล์ .p12 แล้วกดปุ่ม [Continue] 
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8. จะแสดงข้อมูลไฟล์ .p12 ที่เลือก กดปุ่ม [Continue] 

 
 

9. เลือกไฟล์ .p12 แล้วกดปุ่ม [Continue] 
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10. ระบุรหัสผ่านของไฟล์ .p12 อีกครั้ง แล้วกดปุ่ม [Sign] 

 
 

11. ตั้งชื่อไฟล์ PDF ที่ท าการลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ แล้วกดปุ่ม [Save] เพ่ือบันทึกไฟล์ PDF  
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12. เมื่อเปิดไฟล์ PDF จะเห็นข้อมูลลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ บริเวณท่ีลากเม้าส์ไว้ในขั้นตอนที่ 5 

 
 

 


