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1. บทน า 
1.1 ความรู้พื้นฐานก่อนการใช้งาน 

 ระบบลงทะเบียน NSW นี้เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นในรูปแบบ Web Application สามารถเรียกใช้งานได้โดย
ผ่าน Web Browser ที่ชื่อ Internet Explorer โดยมีการแสดงผลการท างานแบบกราฟิก และเนื่องจาก Microsoft 
Windows เป็นระบบที่ได้รับการยอมรับให้เป็นมาตรฐาน (De Facto Standard) ส าหรับการท างานแบบกราฟิกบน
เครื่อง PC ดังนั้น การใช้งานจึงยึดตามมาตรฐานของ Windows 
 ผู้ที่จะศึกษาคู่มือนี้ ควรมีพ้ืนฐานการใช้งานระบบ Microsoft Windows สามารถใช้เมาส์ได้เป็นอย่างดีและ
มีความคุ้นเคยกับปุ่มต่างๆ บนแป้นพิมพ์ หากท่านยังไม่คุ้นเคยกับการใช้งาน Microsoft Windows ขอแนะน าให้ท่าน
เข้ารับการอบรมหรือศึกษาการใช้งานจากเอกสารที่มีอยู่ทั่วไป 
  

1.2 การใช้ค าศัพท์ 
 การใช้ค าศัพท์ในคู่มือเล่มนี้ จะใช้ภาษาไทยเป็นหลัก เน้นที่ความง่ายและความราบรื่นในการอ่าน การเลือก
ว่า จะใช้ค าแปลภาษาไทยในส่วนของศัพท์เทคนิคภาษาอังกฤษ หรือจะใช้การทับศัพท์ภาษาอังกฤษนั้น ขึ้นอยู่กับ
ความสะดวกในการอ่าน เพ่ือสื่อความหมายที่ชัดเจนกับผู้ใช้ 
 
2. เริ่มใช้ระบบ 

ในบทนี้จะกล่าวถึงการใช้งานเบื้องต้น, การเข้าสู่ระบบ และเมนูการใช้งานต่าง ๆ 
2.1 การใช้งานเบื้องต้น 
การบันทึกข้อมูล 
ผู้ใช้สามารถป้อนข้อมูลได้ในช่อง Text Field  บนหน้าจอที่มีเคอร์เซอร์ (Cursor) 

กระพริบอยู่ เคอร์เซอร์จะแสดงต าแหน่งปัจจุบันที่ผู้ใช้สามารถป้อนข้อมูลได้ ผู้ใช้สามารถเลื่อน เคอร์เซอร์ไปยัง
ต าแหน่งต่าง ๆ ที่ต้องการป้อนข้อมูลได้ 2 วิธี คือ 

2.1.1 กดปุ่ม Tab บนแป้นพิมพ์ (อยู่ริมซ้ายมือ) จนกระทั่งเคอร์เซอร์ไปอยู่ต าแหน่งที่ต้องการ การกดปุ่ม Tab 
แต่ละครั้งจะท าใหเ้คอรเ์ซอร์เลื่อนเหมือนกับการอ่านหนังสือ คือจากซ้ายไปขวา และจากบนลงล่าง ในทางตรงกันข้าม 
หากผู้ใช้ต้องการเลื่อนเคอร์เซอร์ไปช่องทางซ้าย ให้กดปุ่ม Shift ค้างไว้ แล้วกดปุ่ม Tab ซึ่งวิธีการนี้เรียกว่า Reverse 
Tab (หมายถึง การกดปุ่ม Tab ให้เคอร์เซอร์เลื่อนถอยหลัง) โดยการกด Shift + Tab หนึ่งครั้ง เคอร์เซอร์จะเลื่อนไป
ทางซ้ายหนึ่งช่อง ให้ท าเช่นนี้จนกว่าจะถึงช่องท่ีต้องการใส่ค่า 
 2.1.2 เลื่อนเมาส์ไปยังต าแหน่งที่ต้องการและคลิก (Click) ที่ปุ่มซ้ายของเมาส์หนึ่งครั้ง เคอรเ์ซอร์จะปรากฏที่ช่อง
นั้น ๆ ให้ผู้ใช้สามารถป้อนข้อมูลได้ 
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2.2 การเข้าสู่ระบบ 
การเข้าสู่ระบบมีขั้นตอน ดังนี้ 
2.2.1. เปิด Website : Thailand National Single Window แล้วคลิกที่ปุ่ม สมาชิก จะแสดงหน้าต่าง

ส าหรับ Login เข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานระบุข้อมูล “รหัสผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” จากนั้นให้กดปุ่ม เข้า
สู่ระบบ ดังรูป 

 
รูปแสดง Website : Thailand National Single Window 

 
2.2.2. หลังกดปุ่มตกลงแล้ว จะแสดงเมนูระบบงานตามสิทธิ์ที่ได้รับ ให้ผู้ใช้งานกดเลือกเมนู “ระบบ

ลงทะเบียน” ดังรูป 

 
รูปแสดงเมนูระบบงานหลัง Login ส าเร็จ 
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2.2.3. หลังเลือกระบบงานแล้ว จะแสดงระบบลงทะเบียน ดังรูป 

 
รูปแสดงระบบลงทะเบียน NSW 

 
2.3 การออกจากระบบ 

ท าได้โดยใช้เมาส์กดที่ปุ่ม  ที่อยู่บริเวณมุมบนขวาของจอภาพ ระบบจะปิดจอภาพของ
ระบบงานที่ใช้อยู่ และจะกลับไปแสดงรายชื่อของระบบงาน เพื่อให้ผู้ใช้เลือกระบบงานอ่ืน ๆ ต่อไป 

 

2.4 เมนูการใช้งาน 
เมนูการใช้งานทั้งหมด แสดงดังรูป ผู้ใช้แต่ละประเภทจะมองเห็นเมนูการใช้งานไม่เหมือนกัน ขึ้นอยู่กับสิทธิ์

การใช้งานของผู้ใช้ระบบ 

 
รูปแสดงเมนูการใช้งานระบบ 
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3. การใช้งานโปรแกรมแบบต่าง ๆ 
ในบทนี้จะกล่าวถึงมาตรฐาน และรูปแบบการใช้งานของโปรแกรม ความหมายของสิ่งที่อยู่บนจอภาพ  

และข้ันตอนการท างานโดยรวม 
3.1 รูปแบบของจอภาพและฟังก์ชัน 

 
รูปแสดงรูปแบบของจอภาพและฟังก์ชัน 

 
ส่วนที่ 1 Heading 
 

 
 
 

รูปแสดงส่วนที่ 1 Heading 
 

ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
1.1  ชื่อผู้ใช้ระบบ แสดงชื่อผู้ใช้ปัจจุบัน 
1.2  หน้าแรก ปุ่มส าหรับกลับสู่จอภาพหลักของระบบงาน 
1.3  ช่วยเหลือ ปุ่มส าหรับเปิด Online Help ของระบบ (คู่มือการใช้ระบบ) 
1.4  ออกจากระบบ ปุ่มส าหรับออกจากระบบ 

 
  

ส่วนที่ 1
ดส่ดเที ่

ส่วนที่ 2
ดส่ดเที ่

ส่วนที่ 3
ดส่ดเที ่

1.1 

1.3 

1.4 

1.2 
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ส่วนที่ 2 Menu 

  
รูปแสดงส่วนที่ 2 Menu 

 
ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
2.1  ชื่อระบบ แสดงแถบเมนูของระบบงานปัจจุบัน 
2.2  ชื่อจอภาพ แสดงชื่อจอภาพ 

 
  

2.2 

2.1 
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ส่วนที่ 3 การท างานของจอภาพ 
 

 
รูปแสดงส่วนที่ 3 การท างานของจอภาพ 

 
ล าดับ ชื่อ ค าอธิบาย 
3.1  ชื่อเมนู แสดงเมนูการท างานของระบบงาน 
3.2  Input Type Text ส าหรับบันทึก-แสดงข้อมูล 
3.3  Caption ค าอธิบายความหมายของข้อมูล 
3.4  ปุ่มการท างาน ชุดปุ่มการท างานมาตรฐาน  

 
3.2 การป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric/Alphanumeric 

ในการป้อนข้อมูลเข้าสู่ระบบ สามารถท าได้ 2 ลักษณะ คือ 
3.2.1. ป้อนข้อมูลที่เป็น Numeric 
หมายถึงการบันทึกข้อมูลที่เป็นตัวเลขเท่านั้น โดยช่องที่สามารถบันทึกได้เฉพาะค่าตัวเลขจะมีเลข 0 แสดง

อยู่ในช่อง หากผู้ใช้ป้อนข้อมูลไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อผิดพลาดให้ทราบ 
ในการบันทึกค่าตัวเลข เมื่อผู้ใช้เลื่อนเคอร์เซอร์มายังช่องที่ต้องการใส่ค่า เคอร์เซอร์จะกระพริบอยู่ที่

จุดเริ่มต้นในช่องนั้น และเมื่อผู้ใช้บันทึกค่าลงไป จะปรากฏตัวเลขขึ้นโดยเลื่อนจากขวามาซ้าย ส่วนเคอร์เซอร์จะยังอยู่
ที่เดิมส่วนข้อมูลที่เป็นวันที่ ให้บันทึกเฉพาะตัวเลขในรูปของ DDMMCCYY (วัน, เดือน, ปี พ.ศ.) โดยจอภาพจะแสดง
เป็น DD/MM/CCYY 

3.2.2. ป้อนข้อมูลทีเ่ป็น Alphanumeric 
หมายถึงการบันทึกข้อมูลที่เป็นได้ทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยในช่องบันทึกข้อมูลอาจเป็นช่องว่างหรือมี

ตัวอักษรปรากฏอยู่ก็ได้ ลักษณะการเลื่อนของเคอร์เซอร์ในช่องชนิดนี้จะเป็นแบบเดียวกับเคอร์เซอร์ปกติ คือเลื่อนจาก
ซ้ายไปขวา ถ้าในช่องนั้นมีตัวอักษรอยู่เมื่อพิมพ์ตัวอักษรลงไปจะเป็นการพิมพ์ทับข้อความเดิม 
 
 

3.3 

3.1 

3.2 

3.4 
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1. แผนภาพแสดงเมนูและจอภาพ ระบบลงทะเบียน NSW 
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e-Form

 
รูปแสดงเมนูและจอภาพ ระบบลงทะเบียน NSW 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2. แสดงเมนูและจอภาพระบบ ลงทะเบียน NSW 
2.1 จอภาพ อนุมัติผู้ลงทะเบียน 

Component Name RNSWE2020 - อนุมัติผู้ลงทะเบียน 
Menu อนุมัติผู้ลงทะเบียน 
Purpose  อนุมัต/ิไม่อนุมัติ ระงับ หรือยกเลิกข้อมูลทะเบียน 
Function  Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจ านวนผู้ลงทะเบียน 

 

ขั้นตอน  
การอนุมัติ/ไม่อนุมัติการใช้บริการระบบ NSW 
1. คลิกท่ีตัวเลขงานรออนุมัติ จะแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติใช้งานระบบ  
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2. สามารถระบุเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการเพ่ิมเติม แล้วกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป หากไม่พบ
ข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความว่า “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

 
รูปแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติใช้งานระบบ NSW 

 

 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. เมื่อกดที่รายการข้อมูลที่ต้องการ จะแสดงรายละเอียด 

 
รูปแสดงข้อมูลผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติใช้งานระบบ NSW 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. กรณีอนุมัติ เลือกบริการที่ต้องการอนุมัติการใช้บริการ เลือกผลการพิจารณาเป็นอนุมัติ และระบุกลุ่มสิทธิ์ใน

ระบบลงทะเบียน แล้วกดปุ่ม  

 
รูปแสดงการอนุมัติการใช้บริการ 

 

5. กรณีไม่อนุมัติ เลือกผลการพิจารณาเป็นไม่อนุมัติ และบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม โดยเลือกเหตุผลการพิจารณา

ตามด้านล่าง หรือบันทึกเหตุผลที่ช่องรายละเอียดเพิ่มเติมได้ และกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกผลการไม่อนุมัติ 

 
รูปแสดงการไม่อนุมัติการใช้บริการ 

6. เมื่อกดปุ่ม  ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การระงับการใช้บริการ 
1. เข้าจอภาพ อนุมัติผู้ลงทะเบียน 
2. คลิกท่ีตัวเลขงานอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่ได้รับอนุมัติใช้งานระบบ  

3. สามารถระบุเงื่อนไขการค้นหาทีต่้องการเพ่ิมเติม แล้วกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูล หากไม่พบข้อมูล 
ระบบจะแสดงข้อความว่า “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. เลือกบริการที่ต้องการขอยกเลิกการใช้บริการ เลือกระงับการใช้บริการ แล้วกดปุ่ม  

 
รูปแสดงการระงับการใช้บริการ 

 

5. เมื่อกดปุ่ม  ระบบจะระงับการใช้บริการที่เลือก และแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
 
การยกเลิกข้อมูลทะเบียน 
1. เข้าจอภาพ อนุมัติผู้ลงทะเบียน 
2. คลิกท่ีตัวเลขงานอนุมัติแล้ว ระบบจะแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่ได้รับอนุมัติใช้งานระบบ  

3. สามารถระบุเงื่อนไขการค้นหาทีต่้องการเพ่ิมเติม แล้วกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูล หากไม่พบข้อมูล 
ระบบจะแสดงข้อความว่า “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. กดปุ่ม  ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือระบุเหตุผลในการยกเลิก 

 
รูปแสดง Dialog การยกเลิกข้อมูลทะเบียน 

 

5. เมื่อกดปุ่ม  ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
 

2.2 จอภาพ อนุมัติผู้ลงทะเบียน 
Component Name RNSWE2010 - อนุมัติผู้ขอใช้บริการ 
Menu อนุมัติผู้ขอใช้บริการ 
Purpose  อนุมัติ/ไม่อนุมัติ ผู้ขอใช้บริการ ส าหรับหน่วยงานผู้รับเอกสาร หรือผู้ให้บริการ

รับส่งข้อมูล 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจ านวนผู้ขอใช้บริการ 

 

ขั้นตอน  
การอนุมัติ/ไม่อนุมัต ิ
1. คลิกท่ีตัวเลขงานรออนุมัติ จะแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติใช้งาน 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2. สามารถระบุเงื่อนไขการค้นหาที่ต้องการเพ่ิมเติม แล้วกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป หากไม่พบ
ข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความว่า “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

 
รูปแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติ 

 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. เมื่อกดที่รายการข้อมูลที่ต้องการ จะแสดงรายละเอียดผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติ 

 
รูปแสดงข้อมูลผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติ 

 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. เลือกเอกสารที่ต้องการอนุมัติการใช้บริการ แล้วกดปุ่ม  ในกรณีที่ไม่อนุมัติให้เลือกช่องไม่อนุมัติและ
บันทึกเหตุผลการไม่อนุมัติ ที่ช่องบันทึกเพ่ิมเติม 

 
รูปแสดงการอนุมัติการใช้บริการ 

 

5. เมื่อกดปุ่ม  ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.3 จอภาพ อนุมัติการบริการเอกสาร e-Form 
Component Name RNSWE2030 - อนุมัติการบริการเอกสาร e-Form 
Menu อนุมัติการบริการ เอกสารการขอและการออกใบอนุญาตและใบรับรอง 
Purpose  อนุมัติ/ไม่อนุมัติ ผู้ขอใช้บริการเอกสารการขอและการออกใบอนุญาตและ

ใบรับรอง 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจ านวนผู้ขอใช้บริการที่รอการอนุมัติ 

 

ขั้นตอน  
การอนุมัติ/ไม่อนุมัต ิ
1. คลิกท่ีตัวเลขงานรออนุมัติ จะแสดงรายการผู้ขอใช้บริการที่รอการอนุมัติ 

2. สามารถระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหาเพ่ิมเติม แล้วกดปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป หากไม่พบข้อมูล 
ระบบจะแสดงข้อความว่า “ไม่พบข้อมูลทีส่อบถาม” 

 
รูปแสดงรายการผู้ลงทะเบียนที่รอการอนุมัติ 

 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. เมื่อกดที่รายการข้อมูลที่ต้องการ จะแสดงรายละเอียดผู้ขอใช้บริการ 

 
รูปแสดงข้อมูลผู้ขอใช้บริการทีร่อการอนุมัติ 

 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. เลือกเอกสารต้องการอนุมัติการใช้บริการ แล้วกดปุ่ม  ในกรณีที่ไม่อนุมัติให้เลือกช่องไม่อนุมัติและ
บันทึกเหตุผลการไม่อนุมัติ ที่ช่องบันทึกเพ่ิมเติม 

 
รูปแสดงการอนุมัติการใช้บริการ 

 

5. เมื่อกดปุ่ม  ระบบแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4 เมนู สอบถามข้อมูลทะเบียน 
2.4.1 จอภาพสอบถาม ข้อมูลการขอใช้บริการ 

Component Name RNSWQ1010 - จอภาพสอบถามข้อมูลการขอใช้บริการ 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูลการขอใช้บริการ 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ สอบถามข้อมูลการขอใช้บริการ 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูลการขอใช้บริการ 
1. ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3. หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล การขอใช้บริการ 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
                                                  

 

 

 

 

YSL_NTRNSW_ADMMAN_1.0 ส าหรับผู้ตรวจสอบการลงทะเบียน  
 Version 1.0 Page No : 15 

 

5. กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลเพ่ิมเติม 

 
รูปแสดงผลการสอบถามรายละเอียดข้อมูล การขอใช้บริการ 

 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.2 จอภาพ สอบถามข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
Component Name RNSWQ9020 - จอภาพ สอบถามข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ สอบถามข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

3. หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 
5. กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติม 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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รูปแสดงผลการสอบถามรายละเอียดข้อมูล 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.3 จอภาพ Message To Gateway 
Component Name RNSWE4030 - Message To Gateway 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูลทะเบียนที่มีการส่งให้ NSW Gateway 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ Message To Gateway 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบเุงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
                                                  

 

 

 

 

YSL_NTRNSW_ADMMAN_1.0 ส าหรับผู้ตรวจสอบการลงทะเบียน  
 Version 1.0 Page No : 19 

 

4. กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติม 

 
รูปแสดงผลการสอบถามรายละเอียดข้อมูล 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.4 จอภาพ Message From Gateway 
Component Name RNSWE4020 - Message To Gateway 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูล Message การลงทะเบียนที่รับจาก NSW Gateway 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ Message From Gateway 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 

4. กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการเพื่อตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดเพ่ิมเติม 

 
รูปแสดงผลการสอบถามรายละเอียดข้อมูล 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.5 จอภาพ Approve Document Message 
Component Name RNSWQ4040 - Approve Document Message 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูล Message การลงทะเบียนอนุมัติที่รับจาก NSW Gateway 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ Approve Document Message 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
                                                  

 

 

 

 

YSL_NTRNSW_ADMMAN_1.0 ส าหรับผู้ตรวจสอบการลงทะเบียน  
 Version 1.0 Page No : 22 

 

4. กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ เพ่ือตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติม 

 
รูปแสดงผลการสอบถามรายละเอียดข้อมูล 

 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.6 จอภาพ สรุปจ านวนผู้ลงทะเบียน 
Component Name RNSWQ2000 - สรุปจ านวนผู้ลงทะเบียน 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูล สรุปจ านวนผู้ลงทะเบียน 
Function  Search, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ สรุปจ านวนผู้ลงทะเบียน 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.4.7 จอภาพ ข้อมูลผู้รับส่งข้อมูล 
Component Name RNSWQ1080 - ข้อมูลผู้รับส่งข้อมูล 
Menu สอบถามข้อมูลทะเบียน 
Purpose  สอบถามข้อมูล ผู้รับส่งข้อมูล 
Function  Search, Export, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ข้อมูลผู้รับส่งข้อมูล 

 
ขั้นตอน  
การสอบถามข้อมูล 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

 
รูปแสดงผลการสอบถามข้อมูล 

 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การ Export ข้อมูล (Download) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่
สอบถาม” 

3. กดปุ่ม  ระบบจะแสดง Dialog กดปุ่ม Ok เพ่ือเริ่ม Download ข้อมูล 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5 เมนู จัดการข้อมูลพ้ืนฐาน 
2.5.1 จอภาพ ระบบที่ให้บริการใน NSW 

Component Name RNSWE0090 - จอภาพระบบที่ให้บริการใน NSW 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล ระบบที่ให้บริการใน NSW 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ระบบที่ให้บริการใน NSW 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ ระบบที่ให้บริการใน NSW 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มระบบที่ให้บริการใน NSW 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อระบบใน Thailand NSW 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา  

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.2 จอภาพ ประเภทบริการ 
Component Name RNSWE0010 - จอภาพประเภทบริการ 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล ประเภทบริการ 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ประเภทบริการ 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ ประเภทบริการ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มประเภทบริการ 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อประเภทการบริการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
5. ถ้าต้องการเพ่ิมข้อมูลเอกสารแนบของบริการ กดปุ่ม  และเลือกเอกสารแนบจาก Dialog เอกสาร

แนบ และกดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงจอภาพ Dialog เลือกประเภทเอกสารแนบ 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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6. ถ้าต้องการปิดจอภาพ Dialog ให้กดปุ่ม  
7. ถ้าต้องการลบเอกสารแนบ ให้เลือก Check box หน้าเอกสารแนบที่ต้องการและกด  

 
รูปแสดงประเภทเอกสารแนบ 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

 
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.3 จอภาพ ประเภทเอกสารแนบ 
Component Name RNSWE0020 - จอภาพประเภทเอกสารแนบ 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล ประเภทเอกสารแนบ 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ประเภทเอกสารแนบ 

ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ ประเภทเอกสารแนบ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มประเภทเอกสารแนบ 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อประเภทเอกสารแนบ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลทีส่อบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

การลบข้อมูล (Delete) 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.4 จอภาพ เอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 
Component Name RNSWE0040 - จอภาพเอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล เอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ เอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 

 

ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ เอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มเอกสารระบบใบอนุญาต/ใบรับรอง 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อเอกสาร 
▪ ชื่อระบบงาน 
▪ หน่วยงานผู้ออก/อนุญาต เอกสาร 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.5 จอภาพ ประเภทของหน่วยงาน 
Component Name RNSWE0020 - จอภาพประเภทของหน่วยงาน 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล ประเภทของหน่วยงาน 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ประเภทของหน่วยงาน 

ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ ประเภทของหน่วยงาน 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มประเภทของหน่วยงาน 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ รหัสประเภทหน่วยงาน 
▪ ชื่อประเภทหน่วยงาน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
                                                  

 

 

 

 

YSL_NTRNSW_ADMMAN_1.0 ส าหรับผู้ตรวจสอบการลงทะเบียน  
 Version 1.0 Page No : 40 

 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

 
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
 
 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.6 จอภาพ หน่วยงาน 
Component Name RNSWE0050 - จอภาพหน่วยงาน 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล หน่วยงาน 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ หน่วยงาน 

ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ หน่วยงาน 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มหน่วยงาน 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 
▪ ประเภทของหน่วยงาน 
▪ ชื่อหน่วยงาน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4. หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 

การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมลู 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.5.7 จอภาพ ประเภทผู้ลงทะเบียน 
Component Name RNSWE0070 - จอภาพประเภทผู้ลงทะเบียน 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมูล ประเภทผู้ลงทะเบียน 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ประเภทผู้ลงทะเบียน 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ ประเภทผู้ลงทะเบียน 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มประเภทผู้ลงทะเบียน 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ รหัสประเภทผู้ลงทะเบียน 
▪ ชื่อประเภทผู้ลงทะเบียน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4. หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

การแก้ไขข้อมูล (Update) 
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1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
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2.5.8 จอภาพ การจัดการประกาศ 
Component Name RNSWE0120 - การจัดการประกาศ 
Menu จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
Purpose  จัดการข้อมลู ประกาศ 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการประกาศ 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการประกาศ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มจัดการประกาศ 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อประกาศ 
▪ ข้อความ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
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2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6 เมนู Admin 
2.6.1 จอภาพ จัดการการขอลงทะเบียน 

Component Name RNSWE4010 - จัดการการขอลงทะเบียน 
Menu Admin 
Purpose  จัดการการขอลงทะเบียน ส่ง e-mail ยืนยันการลงทะเบียน หรือ  

ยกเลิกการลงทะเบียน 
Function  Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการการขอลงทะเบียน 

 

ขั้นตอน  
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. เลือกจอภาพ จัดการการขอลงทะเบียน 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 
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การส่ง e-mail 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการ โดยการกดที่รายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  ระบบจะแสดง Dialog ยืนยันการส่ง e-mail กดปุ่ม OK เพ่ือให้ระบบส่ง e-mail ยืนยันการ
ลงทะเบียนอีกครั้ง  

4. หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการกลับจอภาพค้นหา ให้กดปุ่ม   

 
รูปแสดงผลการส่ง e-mail เรียบร้อยแล้ว 

 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยกดรายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการกลับจอภาพค้นหา ให้กดปุ่ม   



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.2 จอภาพ จัดการการข้อมูล Profile 
Component Name RNSWE3520 - จัดการข้อมูล Profile 
Menu Admin 
Purpose  จัดการโอนสิทธิ์ข้อมูล Profile 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการข้อมูล Profile 

 
ขั้นตอน  
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. เลือกจอภาพ จัดการข้อมูล Profile 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 
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การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการเลือก Check box ทีห่น้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  ระบบจะแสดง Dialog ยืนยันการบันทึกข้อมูล กดปุ่ม OK เพ่ือบันทึกข้อมูล  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
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2.6.3 จอภาพ ส่งรหัสผู้ใช้/รหัสผ่าน 
Component Name RNSWE9090 - ส่งรหัสผู้ใช้/รหัสผ่าน 
Menu Admin 
Purpose  ส่ง e-mail รหัสผู้ใช้/รหัสผ่านให้ผู้ลงทะเบียนเพ่ือยืนยันการเข้าใช้งาน 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ส่งรหัสผู้ใช้/รหัสผ่าน 

 
ขั้นตอน  
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. เลือกจอภาพ ส่งรหัสผู้ใช้/รหัสผ่าน 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การส่ง e-mail (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการส่ง e-mail โดยการเลือก Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ หรือกดที่แถว

ข้อมูลที่ต้องการ ระบบจะแสดงจอภาพรายละเอียดข้อมูล 

 
รูปแสดงรายละเอียดข้อมูล 

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือส่ง e-mail  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ระบบท าการส่งรหัสผู้ใช้รหัสผ่านเรียบร้อยแล้ว” 

 
รูปแสดงผลการส่ง e-mail 

  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.4 จอภาพ ปรับปรุงข้อมูล e-mail ผู้ใช้งาน 
Component Name RNSWE2040 - ปรับปรุงข้อมูล e-mail ผู้ใช้งาน 
Menu Admin 
Purpose  ปรับปรุงข้อมูล e-mail ผู้ใช้งาน 
Function  Search, Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ ปรับปรุงข้อมูล e-mail ผู้ใช้งาน 

 
ขั้นตอน  
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. เลือกจอภาพ ปรับปรุงข้อมูล e-mail ผู้ใช้งาน 
2. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

3. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
 
 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.5 จอภาพ การจัดการเมนู 
Component Name RNSWE9050 - การจัดการเมน ู
Menu Admin 
Purpose  จัดการเมนู 
Function  Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ การจัดการเมนู 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการเมนู 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มการจัดการเมนู 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ ชื่อหน้าจอ 
▪ ค าอธิบาย (ภาษาไทย) 
▪ ค าอธิบาย (ภาษาอังกฤษ) 
▪ ภายใต้หัวข้อ 
▪ ประเภท 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
                                                  

 

 

 

 

YSL_NTRNSW_ADMMAN_1.0 ส าหรับผู้ตรวจสอบการลงทะเบียน  
 Version 1.0 Page No : 61 

 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 

1. ล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
 
การแก้ไขข้อมูลล าดับที่ของจอภาพ (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ี  หลังรายการข้อมูลที่ต้องการ ระบบแสดง Dialog ล าดับที่

ของจอภาพ 

 
รูปแสดง Dialog ล าดับที่ของจอภาพ 

 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

6. ถ้าต้องการปิด ให้กดปุ่ม  
 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยกดรายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.6 จอภาพ การจัดการกลุ่มสิทธิ์ 
Component Name RNSWE9030 - การจัดการกลุ่มสิทธิ์ 
Menu Admin 
Purpose  จัดการกลุ่มสิทธิ์ 
Function  Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ การจัดการกลุ่มสิทธิ์ 

 
ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการกลุ่มสิทธิ์ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มการจัดการกลุ่มสิทธิ์ 

• ระบุข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ กลุ่มสิทธิ 
▪ ค าอธิบาย 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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5. กด  เพ่ือเพ่ิมจอภาพในระบบลงทะเบียน NSW ภายใต้กลุ่มสิทธิ์ ระบบจะแสดงจอภาพรายการเมนู
และจอภาพ 

 
รูปแสดงรายการจอภาพ 

 
6. เลือก Check box หน้าแถวจอภาพที่ต้องการให้กลุ่มสิทธิ์นี้สามารถเข้าถึงได้ รวมทั้งเลือก ที่ฟังก์ชันการท างาน 

ว่ากลุ่มสิทธิ์นี้สามารถท าฟังก์ชันการท างานใดได้บ้าง (ค้นหา, บันทึก, ลบ) 

7. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

8. กดปุ่ม  เพ่ือกลับสู่จอภาพเดิม 
9. กรณีต้องการลบจอภาพภายใต้กลุ่มสิทธิ์ ให้เลือก Check box หน้าแถวจอภาพ แล้วกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
6. กด  เพ่ือเพ่ิมจอภาพในระบบลงทะเบียน NSW ภายใต้กลุ่มสิทธิ์ ระบบจะแสดงจอภาพรายการเมนู

และจอภาพ 

 
รูปแสดงรายการจอภาพ 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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7. เลือก Check box หน้าแถวจอภาพที่ต้องการให้กลุ่มสิทธิ์นี้สามารถเข้าถึงได้ รวมทั้งเลือก ที่ฟังก์ชันการท างาน 
ว่ากลุ่มสิทธิ์นี้สามารถท าฟังก์ชันการท างานใดได้บ้าง (ค้นหา, บันทึก, ลบ) 

8. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากระบบบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อความว่า “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

9. กดปุ่ม  เพ่ือกลับสู่จอภาพเดิม 
10. กรณีต้องการลบจอภาพภายใต้กลุ่มสิทธิ์ ให้เลือก Check box หน้าแถวจอภาพ แล้วกดปุ่ม  

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
 

การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยกดรายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.7 จอภาพ การจัดการรหัสผ่าน 
Component Name RNSWE9001 - การจัดการ รหัสผ่าน 
Menu Admin 
Purpose  ก าหนดเงื่อนไขในการกรอกรหัสผ่าน 
Function  Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ การจัดการ รหัสผ่าน 

 
ขั้นตอน  
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการ รหัสผ่าน 
2. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• รหัสผ่านต้องมีความยาวอย่างน้อยก่ีตัว (สามารถระบุได้ตั้งแต่ 0 เป็นต้นไป) 

• ต้องประกอบด้วยตัวเลขอย่างน้อยก่ีตัว (สามารถระบุได้ตั้งแต่ 0 เป็นต้นไป) 

• ต้องไม่ซ้ ากับรหัสผ่านเดิม (รหัสผ่านใหม่จะต้องไม่ซ้ ากับตัวอักษรเดิมกี่ตัว เช่น ถ้าระบุ 1 ในกรณีท่ีรหัสผ่าน
เดิมเป็น ABCD0001 การตั้งรหัสผ่านใหม่จะมีตัวอักษรซ้ ารหัสผ่านเดิมได้เพียง 1 ตัวเท่านั้น OAKO0001) 

• ต้องประกอบด้วยตัวสัญลักษณ์พิเศษ (อักขระพิเศษ เช่น _-#@&^) 
ในกรณีที่ไม่ต้องการก าหนดเงื่อนไขในการกรอกหรัสผ่าน ให้บันทึกข้อมูลทุกช่องเป็น 0 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.8 จอภาพ จัดการข้อมูลผู้ใช้ 
Component Name RNSWE9010 - จัดการข้อมูลผู้ใช้ 
Menu Admin 
Purpose  จัดการข้อมูลผู้ใช้ 
Function  Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการข้อมูลผู้ใช้ 

 
ขั้นตอน  
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 

• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 
 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• วันที่ออกบัตร 

• วันที่บัตรหมดอายุ 

• เพศ 

• สัญชาติ 

• เชื้อชาติ 

• ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) 

• e-mail 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบนัทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  

รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยกดรายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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4. ระบบจะแสดง Dialog เพ่ือให้บันทึกเหตุผล เมื่อบันทึกแล้วกดปุ่ม   

 
รูปแสดง Dialog การยกเลิกข้อมูลทะเบียน 

 
5. หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว”  
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.9 จอภาพ จัดการข้อตกลง 
Component Name RNSWE9002 - จัดการข้อตกลง 
Menu Admin 
Purpose  จัดการข้อตกลง 
Function  Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการข้อตกลง 

 
 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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ขั้นตอน  
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการข้อตกลง 
2. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. หากต้องการดูผลการบันทึกข้อตกลง ให้กดปุ่ม  

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
 
  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.10 จอภาพ เหตุผลการไม่อนุมัติ 
Component Name RNSWE9002 - เหตุผลการไม่อนุมัติ 
Menu Admin 
Purpose  จัดการเหตุผลการไม่อนุมัติ 
Function  Insert, Search, Update, Delete, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ เหตุผลการไม่อนุมัติ 

 

ขั้นตอน  
การเพ่ิมข้อมูล (Insert) 
1. เลือกจอภาพ เหตุผลการไม่อนุมัติ 

2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงจอภาพส าหรับเพิ่มเหตุผลการไม่อนุมัติ 

• ระบขุ้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน 
▪ เหตุผลการไม่อนุมัติ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล 

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

 
รูปแสดงผลการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 

 
การค้นหาข้อมูล (Search) 
1. ระบุเงื่อนไขที่ต้องการค้นหา 

2. กดปุ่ม  เพ่ือค้นหาข้อมูล 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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• หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงผลการค้นหา 

• ถ้าต้องการทราบรายละเอียดข้อมูล ให้กดท่ีแถวข้อมูลที่ต้องการ 

• หากไม่พบข้อมูล ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่พบข้อมูลที่สอบถาม” 

  
รูปแสดงผลการค้นหาข้อมูล 

 
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. ค้นหาข้อมูลตามขั้นตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล โดยการกดท่ีรายการข้อมูลที่ต้องการ 
3. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

4. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

5. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
หมายเหตุ : ฟิลด์ที่มีเครื่องหมาย * ต้องบันทึกข้อมูล 

รูปแสดงผลการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
การลบข้อมูล (Delete) 
1. ค้นหาข้อมูล ตามข้ันตอน “การค้นหาข้อมูล” 
2. เลือกรายการที่ต้องการลบข้อมูล โดยการกด Check box ที่หน้ารายการข้อมูลที่ต้องการ 

3. กดปุ่ม  เพ่ือลบข้อมูล 

• ระบบจะแสดงข้อความ “คุณต้องการลบข้อมูลใช่หรือไม่” 

• กดปุ่ม Cancel เพ่ือยกเลิกการลบข้อมูล 

• กดปุ่ม OK เพ่ือลบข้อมูล 

• หากลบข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “ลบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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2.6.11 จอภาพ การจัดการข้อมูลพ้ืนฐานของระบบ 
Component Name RNSWE9000 - การจัดการข้อมูลพื้นฐานของระบบ 
Menu Admin 
Purpose  จัดการข้อมูลพื้นฐานของระบบ 
Function  Update, Clear 

 

 
รูปแสดงจอภาพ จัดการข้อมูลพื้นฐานของระบบ 

 

ขั้นตอน  
การแก้ไขข้อมูล (Update) 
1. เลือกจอภาพ การจัดการข้อมูลพื้นฐานของระบบ 
2. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการให้ถูกต้องและครบถ้วน 

• กรณีท่ีต้องการระบุจ านวนครั้งที่ผู้ใช้งานสามารถระบุรหัสผ่านผิด ให้ระบุข้อมูลในช่อง จ านวนครั้งที่ผู้ใช้งาน
สามารถระบุรหัสผ่านผิด (หากไม่ต้องการระบุจ านวนครั้งให้ระบุ 0) 

• กรณีท่ีต้องการระบุจ านวนวันที่ต้องการให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ระบุข้อมูลในช่อง จ านวนวันที่
ต้องการให้ผู้ใช้งานเปลี่ยนรหัสผ่าน (หากไม่ต้องการระบุจ านวนครั้งให้ระบุ 0) 

• กรณีท่ีต้องการระบุจ านวนวันที่ยืนยันการลงทะเบียน ให้ระบุข้อมูลในช่อง จ านวนวันที่ยืนยันการ
ลงทะเบียน (หากไม่ต้องการระบุจ านวนครั้งให้ระบุ 0) 

• กรณีท่ีต้องการระบุจ านวนวันที่ต้องพิจารณา ให้ระบุข้อมูลในช่อง จ านวนวันที่ต้องพิจารณา (หากไม่
ต้องการระบุจ านวนครั้งให้ระบุ 0) 

• กรณีท่ีต้องการใช้กฎการตั้งรหัสผ่าน ให้เลือก Check box ที่ช่อง ใช้กฏการตั้งรหัสผ่าน 

• กรณีท่ีต้องการเปลี่ยน e-mail ที่ใช้ติดต่อกับผู้ที่เกี่ยวข้องกับ NSW ให้ระบุข้อมูลในช่อง e-mail 

• กรณีท่ีต้องการเปลี่ยน Url ที่ใช้ตอบรับรหัสผู้ใช้ ให้ระบุข้อมูลในช่อง Url ที่ใช้ตอบรับรหัสผู้ใช้ 

• กรณีท่ีต้องการเปลี่ยน Url ที่ใช้ยืนยันการลงทะเบียน ให้ระบุข้อมูลในช่อง Url ที่ใช้ยืนยันการลงทะเบียน 



 

 

คู่มือตรวจสอบข้อมูลการลงทะเบียน NSW     
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3. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล ทีท่ าการแก้ไข  

• หากบันทึกข้อมูลส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

4. ถ้าต้องการล้างจอภาพ ให้กดปุ่ม  
 


